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Grozijumi:
Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes
23.02.2023. Iémums Nr.2/6

Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas iestades
»JELGAVAS DIGITALAIS CENTRS”
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam™
41.panta pirmas dalas 2.punktu

l. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas iestades ,Jelgavas digitalais centrs”
(turpmak — Iestade) dibinasanas, reorganizacijas un likvidacijas kartibu, Iestades funkcijas un
uzdevumus, darba organizacijas kartibu un citus ar Iestades darbibu saistitus jautajumus.
Iestade ir Jelgavas valstspilsétas paSvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota Jelgavas
valstspils€tas pasSvaldibas (turpmak — pasSvaldiba) iestade. lestade atrodas pasvaldibas
izpilddirektora paklautiba.
(Grozits ar Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes 23.02.2023. lemumu Nr.2/6)
Iestadi dibina, reorganiz€ vai likvidé Dome.
Iestades nolikumu un ta grozijumus apstiprina Dome.
Iestades juridiska adrese: Sarmas iela 4, Jelgava, LV-3001.
Iestade sava darbiba ievéro likumu ,,Par pasvaldibam”, Valsts informacijas sistemu likumu,
Elektronisko dokumentu likumu, Civilas aizsardzibas un katastrofas parvaldiSanas likumu,
Informacijas atklatibas likumu, lesniegumu likumu, Fizisko personu datu apstrades likumu,
Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko
atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula), paSvaldibas saistoSos
noteikumus, So nolikumu un citus normativos aktus.
Iestadei ir patstavigas juridiskas personas tiesibas, tai ir noteikta parauga veidlapa un zZimogs,

ka ar1 norékinu konti kreditiestades.

Il. Funkcijas un uzdevumi

Iestades funkcijas:

8.1. nodrosinat koordinétu informacijas apriti starp lestadi un iedzivotajiem, valsts un
paSvaldibas iestadém, uzne€mumiem, operativas darbibas subjektiem un kritiskas
infrastruktiiras Tpasniekiem vai tiesiskajiem valditajiem, ka arf tas analizi,

8.2. veikt pasvaldibas funkciju nodroSinaSanai nepiecieSamo informacijas tehnologiju
ievieSanu, uzturéSanu un attistiSanu atbilsto$i normativajiem aktiem, paSvaldibas
akceptétajiem stratégiskajiem dokumentiem, ka ari informacijas tehnologiju un
personu datu aizsardzibas prasibam un attistibas tendencém Latvija un pasaulé, ka ar1
nodroS$inat pasvaldibas datortikla lietotaju piekluves parvaldibu;



8.3.

8.4.

veikt pasSvaldibas sniegto pakalpojumu parvaldibu, nodroSinat elektroniskas
informacijas apriti paSvaldibas informacijas sistemas saskana ar paSvaldibas
informacijas drosibas politiku, pasvaldibas funkcionalajam vajadzibam un perspektivas
attistibas dokumentiem;

nodro$inat pasvaldibas civilas aizsardzibas sist€mas uzturé€Sanu un attistiSanu, ka art
veikt kritiskas infrastruktiiras parraudzibas sist€mu uzraudzibu un vadibu, kritiskas
infrastruktiiras uzturétaju vai tiesisko valditaju sniegto datu uzglabasanu, apstradi un
analizi.

9. lestadei ir $adi uzdevumi:

9.1

9.2.

9.3.
9.4.
9.5.

9.6.

0.6.1

9.6.2

9.7.

9.8.

9.9.

nodrosinat informacijas sniedz€jiem un sanéméjiem &rtu informacijas apriti par
komunalajiem pakalpojumiem, dzivojamo fondu, administrativas teritorijas
labiekartosanu, sabiedrisko kartibu un sanitaro tiribu, valsts, pasvaldibas un nozaru
kritisko infrastruktiiru, u.c.

koordinét informacijas apstradi, tas ir, informacijas registrésanu, nodosanu pasvaldibas
sadarbibas partneriem turpmakai ricibai, informacijas iegiSanu par sadarbibas partneru
ricibu (darbu izpildes laika grafikiem, faktisko darba izpildi, situacijas risinajumu
u.tml.), informacijas sniegSanu tas pieprasitajam;

veikt Iestades riciba esosas informacijas apkopojumu un analizi;

parvaldit informacijas, taja skaita personas datu, aprites drosibu pasvaldiba;

nodro$inat palidzibas sniegSanu pasvaldibas datortikla lietotajiem informacijas
tehnologiju pakalpojumu lieto$anas un pieejamibas jautajumos;

sniegt konsultativu atbalstu pasvaldibas iestadém informacijas tehnologiju iepirkumu
specifikaciju izstradeé, informacijas sisttmu pakalpojumu lietoSana un drosa
izmantoSana un datu aizsardzibas prasibam atbilstoSu tehnisko Iidzeklu izmantoSana un
veikt tehnisko noteikumu izstradi vajstravas gala iekartu pieslégSanai paSvaldibas
optiskajam tiklam;

(Grozits ar Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes 23.02.2023. lemumu Nr.2/6)
veikt informacijas tehnologiju un telekomunikaciju risinajumu iegadi, ievieSanu,
uzturéSanu, nomainu un likvidéSanu.

(Izteikts Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes 23.02.2023. lémuma Nr.2/6
redakcija)

nodro$inat droSu elektroniskas informacijas apriti Jelgavas valstspils€tas pasvaldibas
centralizétajos IT resursos un piekluves IT resursiem un informacijas sisttmam.
(Izteikts Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes 23.02.2023. lémuma Nr.2/6
redakcija)

piedalities pasvaldibas e-pakalpojumu planosana un ieviesana, kontrolét sniegto e-
pakalpojumu atbilstibu normativajiem aktiem;

uzraudzit un vadit paSvaldibas sniegtos e-pakalpojumus, to atbilstibu iedzivotaju
vajadzibam, Latvijas Republikas normativajiem aktiem un attistibas perspektivam;
apkopot informacijas sistému lietoSanas pieredzi, sniegt priekSlikumus informacijas
sisttmu funkcionalitates un droSibas uzlabo$anai, sniegt ieteikumus uzlabojumiem,
nodro$inot administrativa sloga mazinasanu un datu aprites drosibas, ka ari e-
pakalpojumu efektivitates uzlabosanu;

9.10.veikt arkartgju notikumu analizi, izstradat prevencijas pasakumus un sagatavot

zinojumus Jelgavas sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas komisijai (turpmak —
Komisija);



9.11.arkartgjas situacijas veikt nepiecieSamas informacijas apkopoSanu un sniegSanu
Komisijai, valsts un pasvaldibu iestdadém, iedzivotdjiem, uznémumiem, operativas
darbibas subjektiem un kritiskas infrastruktiras TpaSniekiem vai tiesiskajiem
valditajiem;

9.12 koordinét pasvaldibas civilas aizsardzibas un katastrofu parvaldiSanas pasakumus;

9.13.piedalities valsts civilas aizsardzibas un katastrofu parvaldiSanas pasakumos;

9.14.veikt katastrofu, negadijumu un traumu gtiSanas agrino risku noteikSanu un iedzivotaju
iesaistiSanu So risku prevencijas pasakumos;

9.15. sadarboties ar valsts un pasvaldibu iestadém, uznémumiem, lai sekmétu, uzturétu un
attistitu viedo informacijas un komunikaciju tehnologiju risinagjumu ievieSanu Jelgavas
valstspilséta;

9.16.veikt citas darbibas lestades funkciju istenoSanai.

11. Iestadei ir tiesibas:

10.
11.

12.

13.

14.

11.1. sniegt maksas pakalpojumus saskana ar Domes apstiprinato maksas pakalpojumu
cenradi;

11.2. veikt saimniecisko darbibu;

11.3. sanemt ziedojumus, davinajumus, arvalstu finanSu palidzibu, piedalities projektu
konkursos finansu lidzeklu piesaistei;

11.4. atbilstosi kompetencei sadarboties ar valsts un pasvaldibu institiicijam, nevalstiskajam
organizacijam, privatpersonam, juridiskam personam, ka ar1 starptautiskajam
institiicijam lestades darbibas jautajumos;

11.5. veikt iepirkumus Iestades funkciju nodroSinasanai.

I11. Iestades organizatoriska struktiira

Iestades darbu vada ta vaditajs, kuru iecel amata un atbrivo no amata Dome.
Iestades vaditajam ir divi vietnieki:
11.1. pirmais vietnieks — Informacijas tehnologiju attistibas departamenta vaditajs;
11.2. otrais vietnieks — Pasvaldibas operativas informacijas centra vaditajs.

Iestades vaditaja pirmais vietnieks pilda lestades vaditaja pienakumus vina prombiitnes laika.

Iestades vaditaja otrais vietnieks pilda lestades vaditaja pienakumus lestades vaditaja un

Iestades vaditaja pirma vietnieka prombiitnes laika.

Iestades organizatorisko struktiiru izstrada un apstiprina vaditajs. lestades amatu sarakstu

apstiprina vaditajs, saskanojot to ar paSvaldibas izpilddirektoru.

Vaditajs veic $adus uzdevumus:

12.1. vada, plano, organizé un kontrol€ lestades darbibu un uzdevumu izpildi, nodrosina tas
darbibas nepartrauktibu un tiesiskumu;

12.2. bez 1paSa pilnvarojuma parstav lestadi visas valsts un paSvaldibu institlicijas, tiesu
instances, citas institiicijas un attiecibas ar juridiskam un fiziskam personam;

12.3. ir atbildigs par lestades resursu un finansu lidzeklu racionalu un lietderigu izlietojumu
atbilstosi ta uzdevumiem,;

12.4. organizg lestades darbibas plana un budzeta izveidi, ir atbildigs par to izpildi;

12.5. pienem darba un atlaiz no darba lestades darbiniekus, apstiprina darbinieku amatu
aprakstus;

12.6. nodroSina normativajos aktos noteikto atskaiSu un citu zinu sniegSanu valsts un
pasvaldibu institticijam;

12.7. iesniedz paSvaldibas izpilddirektoram kart€jo gada parskatu par lestades funkciju
izpildi un finanSu resursu izlietojumu;



12.8. veic darfjumus un slédz ligumus lestades darbibas nodrosinasanai;

12.9. atver un slédz kontus kreditiestad€s, rikojas ar Iestades mantu un finansu lidzekliem;

12.10. nodros$ina darba aizsardzibas, ugunsdros§ibas un higi€nas normu ievéroSanu lestades
darbiba;

12.11. nodroSina lestades darbu reglamentgjoSo normativo aktu izstradi, apstiprina tos un
kontrolg to izpildi;

12.12. izdod rikojumus un pilnvarojumus Iestades darbiniekiem;

12.13. nodroSina personala, lietvedibas, gramatvedibas un citas dokumentacijas kartoSanu,
izpildi un uzglabasanu saskana ar normativo aktu nosacijumiem;

12.14. veic citas darbibas Iestades funkciju izpildei.

V. Iestades manta un finanSu Iidzekli

13. Iestades mantu un finansu lidzeklus veido:

14.
15.
16.

13.1. valsts un pasvaldibas budzeta lidzekli;

13.2. ien@mumi no sadarbibas programmam un projektiem, maksas pakalpojumiem;
13.3. ziedojumi, davinajumi un citi ienemumi;

13.4. valdijuma esosa pasvaldibas manta.

V. Iestades darbibas tiesiskuma nodroSinasana
Iestades darbibas tiesiskumu nodroSina Iestades vaditajs.

Iestades darbinieku lémumus un faktisko ricibu var apstridét lestades vaditajam.
Iestades vaditaja izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét Domeé.

Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas izpilddirektore |. Skutane



