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Jelgavas valstspils6tas pa5valdibas dome
Liel5 iela 11, Jelgava, LV-3001, Latvija
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Pielikums
Jelgavas valstspilsEtas pa5valdibas

domes 23.02.2023. lEmumam Nr.2/3

JELGAVAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS

Izdots saskar,ra or Paivoldibu likuma
50. panta otro dalu un Valsts parvoldes
iekfrrtas likuma 72.panta pirmas dalas
l.punhu

I. Vispiirigais jaut6jums

1. Reglaments nosaka Jelgavas valstspilsetas pa5valdlbas domes (turpmdk - dome) sEdes

norises kartibu, iek5Ejo normat-wo aktu izdo5anas kdrtibu, kdrtibu, kada domes
priekSsedetaja nomaiqas gadr.jumd organizE liewedibas un dokumentu nodo5anu jaunajam

domes priek5sEdEtajam,priv6to tiesibu lTgumu noslEg5anas procediiru un kartibu, kddd tiek
veikta domes un tds izveidoto instittlciju, izTemot iestades, darba organizatoriska un
tehniska apkalpo5ana.

II. Domes un tiis izveidoto komiteju, komisiju un darba grupu darba
organizatoriskii un tehniskii apkalpoSana

2. Domes un tas izveidoto instit0ciju, izqemot iestddes, darba organizatorisko un tehnisko

apkalpo5anu nodro5ina Jelgavas valstspilsetas pa5valdibas iestdde "Centrald pdrvalde"
(turpmdk - Centrdld pdrvalde).

3. Domes lemuma projekta izstrddE izmanto veidlapu (pielikumd), kura apstiprindta Jelgavas

valstspilsEtas pa5valdibas (turpmdk - pa5valdibas) IntegrEtEs vadibas sist6mas uzture5anas

un pilnveido5anas ISO 9001 darba grupa.

4. LEmuma projekta nordda:

4.1. normatr-vo aktu, pantu, dafu, punktu vai apak5punktu, tz kd, pamata lEmuma

projekts sagatavots;

4.2. no kadiem l-rdzekliem paredzEts lEmuma izpildes nodro5in6jums, ja lEmuma izpilde

saist-rta ar pa5valdibas budZeta lldzekfu izlietoSanu;

4.3. kam uzdot lEmuma izpildes kontroli, ja kontrole nepiecie5ama;

4.4. lemuma projekta iesniedz6ju;

4.5. lemuma projekta sagatavotdju;

4.6. lemuma projekta zi4otdju komiteja;
4.7. kam lEmums nos[tdms;
4.8. papildus informdciju, ja tas nepiecie5ams.

5. LEmuma projektu td sagatavot6js saskaqo ar:

5.1. iest5des un/vai strukt[rvienibas vadrtaju,

5.2. Centralas p6rvaldes Finan5u departamenta vadrtdju, ja lEmuma izpilde saistila ar

pa5valdibas finan5u resursiem;

5.3. Centr6l[s parvaldes Juridisk6s nodalas vadltdju;
5.4. citiem lEmuma izpildE iesaistltiem specialistiem;



5.5. paivaldibas izpilddirektoru, ja izpilddirektors nav lEmuma projekta iesniedzEjs.

6. Ja domes lemuma projektu sagatavo un iesniedz domes deputEts vai iedzr-votdju padome,

tad 5.punkt6 minEtie saska4ojumi nav nepiecie5ami.

7. LEmuma projektam pievieno:

7.1. maksas pakalpojumu snieg5anai nepiecielamos izdewmus pamatojo5os

dokumentus, ja tiek apstiprinati pa5valdibas maksas pakalpojumi;

7.2. pamatdokumentu, kurd tiek veikti grozr.jumi;

7 .3. citus izzi4as materiElus, ja tas ir nepiecie5ams.

8. LEmuma projekta sagatavo5and izmanto noteiktu apzrmejumu - kodu, kuru nordda

dokumenta "KdjenE" (Footer):
8.1. CP - pa5valdibas iestdde "Centrdla pdrvalde";

8.2. DEP - domes deputdts;

8.3. DPR - domes priek5sEdEtdjs;

8.4. DZI - Jelgavas valstspilsEtas un novada Dzimtsarakstu nodala;

8.5. JDC - pa5valdibas iestdde "Jelgavas digitdlais centrs";

8.6. JIP - pa5valdibas iestade "Jelgavas izglltibas parvalde";

8.7. JPB - paivaldlbas iestdde "Jelgavas valstspilsEtas bari4tiesa";
8.8. JPP - pa5valdibas iestade "Jelgavas pa5valdibas policija";
8.9. JRTC - pa5valdlbas iestdde "Jelgavas regiondlais ttirisma centrs";

8.10. JSLP - pa5valdibas iestade "Jelgavas sociElo lietu pdrvalde";
8.1 1. JZB - pa5valdibas iestdde "Jelgavas PilsEtas bibliot6ka";
8.12. KOM - domes komiteja;
8.13. KUL - pa5valdibas iestade "Kult[ra";
8.14. MUZ - pa5valdibas iestade "Q.Eliasa VEstures un makslas muzejs";
8.15. PAD - iedzr-votdju padome;

8.16. PICG - pa5valdibas iestdde "Pa5valdibas iestaZu centralizltd grdmatvediba";

8.17. PIL - pa5valdibas iestdde "PilsEtsaimnieciba";

8.18. SC - pa5valdibas iestdde "Sabiedriskais centrs";

8.19. SSC -pa5valdibas iestade "Sporta servisa centrs";

8.20. ZRKAC - paSvaldibas iestdde "Zemgales regiona kompetendu attrstibas centrs".

9. Domes kartCja sedE izskatdmos lEmumu projektus, kuri saska4oti, ja nepiecie5ams, ar

5.punktd minEtajdm person6m, iesniedz Centr6las parvaldes Lietvedibas nodafd

pirmskomiteju nedEld tre5diend lidz plkst.9.00.

10. Lemuma projekta elektronisko formu nosiita pirmskomiteju nedEfas tre5diend lldz
plkst.15.00 tz e-pastu lemumi@jelgava.lv. Laukd "TEma" (Subiect:) noradot:

komitejas/domes lEmuma/u projekts/i uz dd.mm.yyyy, ("diena.mEnesis.gads"). Piemdrs:
" Domes lemuma projehs uz 2 3.02.202 3 . " .

11. Lemuma projektu un pielikumu nos[tot elektroniski, lEmuma projekta "KdjenE" (Footer)

nordda 8.punktd mineto apzlmejumu un gatavotdja uzvardu. Piem€rs: "DEP_berzins".

12. Iesniegtos domes lEmumu projektus un materialus Centrdlds parvaldes Lietvedibas nodala

vienas darba dienas laika nodod domes priek5s6dEtdjam, kurl nosaka komiteju, kurai
jasniedz atzinums par sagatavotajiem domes lEmumu projektiem.

1 3. Komitejas priekSs6dEtdjs:

13.1. sagatavo jautdjumus izskatl5anai komitejas sEde;

13.2. nosaka komitejas s6des darba kdrtibu un to, vai komitejas sEdes norisE tiks
izmantota vi deokonferenc e ;

13.3. sasauc un vada komitejas sEdes;

13.4. nodro5ina komitejas lEmumu ierakstr5anu komitejas sEdes protokolS;
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13.5. nodro5ina komitejas kompetence eso5o un komitejas sagatavoto domes lEmumu

projektu, atzinumu un priek5likumu iesnieg5anu domes priekSsedEtdjam;

13.6. nodro5ina SIreglamenta un citu normauvo aktu prasibu ievEro5anu komitejas sEdEs;

I3.7. zi4o par komitejas kompetencE eso5iem jautajumiem domes scde, ja komiteja nav

vienojusies ,ka ziqo cits komitejas loceklis;
13.8. parstav komitejas viedokli domes sEdes, komisijds un citEs instittlcijas;
13.9. veic citus piendkumus saskaqd ar domes lEmumiem.

14. Komiteju kdrtEjds sedes notiek saska4a ar komiteju seZu grafiku.
15. Par komitejas sEdes laiku, vietu, darba kartlbu un materidliem, kas saist-rti ar komiteja

izskatdmajiem jautdjumiem, komitejas sekretdrs informe attiecrgas komitejas deputdtus e-

pasta ne vEldk kd vienu dienu pirms kdrtEjds komitejas sEdes un ne vEl6k ka trTs stundas

pirms arkartas komitejas sEdes.

16.Ja deputdts nevar ierasties uz komitejas sEdi, vi4am l-rdz sedes sakumam par to j-apaziryo

komitejas priek5sEdEtdjam vai komitejas sekretdram, norddot neiera5anas iemeslus.

17. lauz komitejas sEdi neierodas komitejas deputatu vairdkums, tad komitejas priek5sedetajs

tns darba dienu laikd sasauc atkartotu komitejas sedi. Ja uz atkdrtotu komitejas sedi

neierodas komitejas deputdtu vairdkums, tad komitejas priek5s6d6tajs par to paziqo domes

priek5sEdEtdjam.

18. Komitejas var sarikot kopTgu sedi un izskatlt jaut6jumu, kas skar 5o komiteju kompetenci,

ieverojot Pa5valdibas likuma 43.panta prasibas un Sajd reglament6 noteikto k6rtibu
attiecibd uz komiteju darbibas organizdciju.

19. Par domes sedes laiku, vietu, darba kartibu un materiSliem, kas saisuti ar domes sEde

izskatdmajiem jaut5jumiem (domes lEmumu projekti, atzinumi par tiem, izziqas materiSli,

domes deputatu un citu personu iesniegumi), Centrdlds pdrvaldes darbinieks informe
domes deputdtus e-pasta ne vEl6k kd tns darba dienas pirms domes kArtEjas sEdes un ne

vEldk ka tns stundas pirms domes arkartas sedes.

20. Jadomes deputats nevar ierasties uz domes sedi, viqam l-rdz sEdes s5kumam par to jdpazi4o

domes priek5sEdEtdja sekretdrei pa t6lruni 63005531 un/vai uz e-pastu pasts@jelgava.lv,

norddot neiera5ands iemeslu. Ja domes deputdts nav pazi4ojis par neiera5ands iemesliem,

tiek uzskatlts, ka domes deputdts nav piedal-rjies domes sEdE bez attaisnojo5a iemesla.

2l.Centrala parvalde nodro5ina, ka trrs darba dienu laikd pEc pie4emto domes lEmumu

parakstr5anas, tiek sagatavoti lEmumu noraksti un nostit-rti adresdtiem.

22. C entr-alds p drvalde p aSvaldibas ofi c i dlaj d trmeklvi efirE www j elgava. lv pub lic e :

22.1. pazi4ojumu par domes kArtEj6s un arkartas sEdes darba kartibu, norises laiku un
vietu;

22.2. domes lEmumu projektus, lemumus, protokolu un domes sedes audiovizualo

ierakstu, ievErojot normatrvajos aktos noteiktos informdcijas pieejamibas

ierobeZojumus;

22.3. pazi4ojumu par komitejas kdrt6jds sEdes, drkartas sEdes vai komiteju apvienot5s

sedes darba k1rtTbu, norises laiku un vietu;
22.4. komitejas sedes protokolu, iev€rojot normaUvajos aktos noteiktos inform6cijas

pieej amibas ierobeZojumus ;

22.5. saistoSo noteikumu projektu un tam pievienoto paskaidrojuma rakstu, saisto5os

noteikumus.
23. Komitejas sekretdra pienakumus pilda ar pa5valdlbas izpilddirektora rikojumu norikots

Centrdlds pdrvaldes darbinieks.
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24. Domes izveidoto komisiju un darba grupu sekret6ra pienakumus pilda ar domes l6mumu

apstiprindts vai ar pa5valdibas izpilddirektora nlojumu notfl<ots pa5valdibas

admini str6cij as darbinieks (turpmdk - komisij as sekret6rs).

25. Komitejas un komisijas sekretdra pien6kumi:
25.1. komitejas/komisijas priek5s6dEtaja uzdevumd sagatavot komitejas/komisijas sedes

darba kdrtibu;
25.2. apzi4ot komitejas/komisijas loceklus par sEdes norises laiku un vietu,

nepiecie5amibas gadr.jumd pieaicina valsts un pa5valdibas institrlciju p6rstavjus;

25.3. protokolEt komitejas/komisijas sEdes gaitu;

25.4. sagatavot un apliecindt komitejaslkomisijas lEmumu un protokolu izrakstus vai
norakstus;

25.5. nodro5indt komitejas/komisijas dokumentu lietvedibu un uzglaba5anu saska45 ar

lietu nomenklat[ru lTdz dokumentu arhive5anai.

26. Komisijas sEdes protokolS nordda:

26.1. sEdes formEtu (kldtienE vai attdlin6ti);
26.2. kur, kura gad6, menesT, diena sEde notiek;
26.3. sEde ir atklata vai slEgta;

26.4. sEdes vadltdju un protokoletdja vdrdu, uzvardu un amatu;

26.5. sEdE kldteso5o komisijas locekfu vardus un uzvdrdus;

26.6. sEdes darba kartibu;
26.7. to personu v5rdus, uzvdrdus, kurdm tiek dots vards;

26.8. iesniegtos priek5likumus un lemumu projektus;

26.9. ar cik balslm pier,remts lemums;

26.10. pie4emto lEmumu;
26.11. citu informdciju pec sEdes dalibnieku pieprasr]uma.

27. Komisijas sekretars, divu darba dienu laikd pEc komisijas s6des protokola un lEmumu

parakstl5anas, sagatavo lEmumu norakstus un noslta tos adresEtiem.

III. Domes sOdes norises kf,rtiba

28. Domes sEdes protokole Centr6lds p6rvaldes darbinieks.
29. Domes sEdes vadrtaja tiesibas un piendkumi domes sEd6:

29.1. vadTt domes sEdi, lemt, vai sEdes norisE tiks izmantota videokonference;
29.2. dot vardu zirlotajam;
29.3. dot vardu domes lemuma projekta iesniedzejam;
29.4. dot vardu jautajumu uzdo5anai;
29.5. vadlt debates;
29.6. izsludindt p6rtraukumus domes sedE;

29.7 . ierosindt domes sedes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina cit6 diend;

29.8. nodot domes sEdes vadl5anu par atsevi5(u jautajumu domes prieklsEdEtdja

vietniekam, ja nevar piedal-rties attieclg6 lEmuma pie4em5ana, iev€rojot likuma
"Par interelu konflikta novEr5anu valsts amatpersonu darbibS" noteiktos
ierobeZojumus.

30. Vadot domes sEdi, domes sEdes vadrtdjam nav tiesibu piedallties debatEs. Ja domes sEdes

vadltajs velas piedallties debatEs, vi45 nodod domes sedes vadl5anu domes priek5sEd€tdja

vietniekam. PEc deba5u sleg5anas un pirms balsoSanas domes sedes vadrtdjam ir tiesibas

izteikt savu viedokli par izskatamo jautajumu.

31. Ja domes sEdi vada domes priek5sEdEtdja vietrieks, vi4am japilda visas normatr-vajos aktos

un Sajd reglamentd noteiktds domes sEdes vadltaja funkcijas.
32. Domes s€des jautdjumu apsprie5anai ir 56da seciba:

32.1. zi4ojums;
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32.2. informdcija par izskatamo jautajumu;
32.3. domes deput6tu jautdjumi;
32.4. debates;
32.5. domes sEdes vadltaja viedoklis;
32.6. balso5ana;
32.7 . balsolanas rezultdtupazi4o5ana.

33. Domes sede drftst rundt tikai tad, ja domes sEdes vadltajs ir devis vardu.
34.Uzstdjoties debatEs, katram rundtdjam tiek dotas ne vairak ka piecas miniites. Domes

deputdts par vienu un to pa5u darba kartibas jautajumu var uzstaties debatEs vienu reizi.
35. Ja domes deputats parkapj domes sedes kartibu, rundjot debates, domes sEdes vadr=tdjs

partrauc vi4a uzsta5anos.

36. Debates var izbeigt, ja par to nobalso vairdkums no kldtesoSajiem domes deputdtiem. Par
deba5u beig6m pazirp domes sOdes vad-rtajs.

37. Domes deputatam ir tiesibas rakstiski iesniegt domes lemuma projekta labojumus lldz
domes s€des sakumam. Iesniegtajam labojumam jdbDt parakstltam vai iesniegtam
izmantojot elektronisko dokumentu vadibas sistemu Namejs (turpmlk - DVS Namejs),
kur6 tiek nodro5indta deputdta autentifikacija.

38. Ja ir iesniegts domes l€muma projekta labojums, tad vispirms balso par iesniegto labojumu.
39. Ja balsojot domes deputdts ir klrldr.jies, vi4am par to j-apazi4o domes sEdes vadlt6jam pirms

balso5anas rezultatu paziqo5anas, pretEj6 gad-rjumd izmai4as netiek 4emtas vEr6.
40. Domes deputats dalibai domes sedE registrEjas izmantojot DVS Namejs. Domes sEdEs

balso5ana notiek elektroniski tie5saiste. Deputdti saw balsojumu "par", "pret" vai "atturas"
apstiprina elektroniski balsojot tie5saistE DVS Namejs. Nepiedal-rties balsojuma var tikai
likuma "Par intere5u konflikta novEr5anu valsts amatpersonu darbiba" paredzetajos
gadljumos.

41. Ja kdds no domes deputatiem tehnisku iemeslu de! nevar veikt balsojumu DVS Namejs,
domes deputdts var balsot pacelot roku un pazi4ojot par savu balsojumu mutiski.

42. Ja dome sEdes darba kartib5 ieklautos jautdjumus nepagtist izlemt viend domes sEdes diena,
sede tiek turpindta ndkamaj6 diena vai diena, par kuru vienojas domes deputdti.

IV. IekIEjo normafivo aktu izdo5anas kErfiba

43. PaSvaldibas administrdcijai saisto5us iek5Ejos normatlvos aktus apstiprina, izdod, atnstpar
speku zaudEju5iem w izdara grozr]umus tajos ar domes lemumu vai pa5valdlbas
izpilddirektora rikojumu.

44. PaSvaldibas iestaZu iek5Ejos normatlvos aktus izstrdda un izdod iestddes vadit5js iestades
noteiktaja kaftiba.

V. Lietvedibas un dokumentu nodo5anas kiirfiba jaunajam domes prieklsEdEtEjam

45. Domes priek5sEdEtdja nomai4as gadr.jum6 pa5valdibas izpilddirektors organizE iepriekSEjd
domes priek5sEd6tdja izpilddirektoram nodotds lietvedibas un dokumentu nodo5anu
jaunajam domes priek5sEdEtdjam.

46. Divu nedEfu laikd tiek sastddr-ts nodo5anas-pie4em5anas akts, ko paraksta iepriek5Ejais
domes priek5sEdEtajs, jaunais domes priek5sEd6tdjs un pa5valdlbas izpilddirektors.

\II. Priviito tieslbu ligumu noslEglanas procedtrra

47. Lrgumus pa5valdibas vf,rdd paraksta domes priek5sEdEtajs, pa5valdibas izpilddirektors vai
ar domes lemumu pilnvarota persona.
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48. Vispdrigds vieno5anas iepirkuma procedflras ietvaros pa5valdibas vdrdd slEdz pa5valdibas

izpilddirektors. No vispdr-rgds vieno5ands iepirkuma procediir6 izrieto5us llgumus slEdz

pa5valdibas attiecrgds iestddes vadlt6j s.

49. Lrgumus, kas saisuti ar pa5valdibas iestddes darbibas nodroSind5anu apstiprinata budZeta
ietvaros, sledz iest6des vadltdjs.

50. Lrguma projektu sagatavo5anas, saska4ojumu saqem5anas, virzibas un izpildes k6rtibu
paSvaldibas iestddEs nosaka attieclgas iestades iek5Ejie normatTvie akti.

51. Pa5valdlbas vdrd6 slEgto lIgumu projektus vize:
51.1. pa5valdlbas iestades vadrtajs un darbinieks, kur5 kontrolEs td izpildi;
51.2. Centr6l5s parvaldes Juridiskds nodalas vadltajs.

52. Lrgumus sagatavo, noslEdz, registrE un glabd saskaqa ar attiecrgds iestades lietu
nomenklatfiru.

VII. NoslEguma jautEjums

53. Reglaments stdjas spEkd kopa ar Jelgavas valstspilsEtas pa5valdibas2023. gada23. februSra

saisto5ajiem noteikumiem Nr.23- 1 "Jelgavas valstspilsetas pa5valdibas nolikums".

Domes priek5sEdEtdjs A.Rdvi45
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