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Pielikums
Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas
domes 23.02.2023. Iémumam Nr.2/3

JELGAVAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
50. panta otro dalu un Valsts parvaldes
iekartas likuma 72.panta pirmas dalas
1.punktu

I. Visparigais jautajums

1. Reglaments nosaka Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domes (turpmak — dome) s€des
norises kartibu, iek$&jo normativo aktu izdoSanas Kkartibu, kartibu, kada domes
priek$sédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un dokumentu nodoSanu jaunajam
domes priek3sédétajam, privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru un kartibu, kada tiek
veikta domes un tds izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizatoriska un
tehniska apkalpoSana.

II. Domes un tas izveidoto komiteju, komisiju un darba grupu darba
organizatoriska un tehniska apkalpoSana

2. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu nodroSina Jelgavas valstspilsétas pasSvaldibas iestade “Centrala parvalde”
(turpmak — Centrala parvalde).

3. Domes lémuma projekta izstradé izmanto veidlapu (pielikuma), kura apstiprinata Jelgavas
valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — pasvaldibas) Integrétas vadibas sist€émas uzturéSanas
un pilnveidosanas ISO 9001 darba grupa.

4. Lémuma projekta norada:

4.1. normativo aktu, pantu, dalu, punktu vai apakSpunktu, uz ka pamata 1€muma
projekts sagatavots;

4.2. no kadiem lidzekliem paredzéts 1émuma izpildes nodro$inajums, ja Iémuma izpilde
saistita ar pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu;

4.3. kam uzdot 1émuma izpildes kontroli, ja kontrole nepiecieSama;

4.4. léemuma projekta iesniedzeju;

4.5. lémuma projekta sagatavotaju;

4.6. lémuma projekta zinotaju komiteja;

4.7. kam IéEmums nosiitams;

4.8. papildus informaciju, ja tas nepiecieSams.

5. Lémuma projektu ta sagatavotajs saskano ar:

5.1. iestades un/vai struktiirvienibas vaditaju,

5.2. Centralas parvaldes Finan$u departamenta vaditaju, ja lémuma izpilde saistita ar
pasvaldibas finanSu resursiem;

5.3. Centralas parvaldes Juridiskas nodalas vaditaju;

5.4. citiem Iémuma izpild€ iesaistitiem specialistiem;
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5.5. pa$valdibas izpilddirektoru, ja izpilddirektors nav 1émuma projekta iesniedzgjs.

Ja domes 1émuma projektu sagatavo un iesniedz domes deputats vai iedzivotaju padome,
tad 5.punkta minétie saskanojumi nav nepiecieSami.
Lémuma projektam pievieno:

7.1. maksas pakalpojumu sniegSanai nepiecieS$amos izdevumus pamatojoSos

dokumentus, ja tiek apstiprinati pa§valdibas maksas pakalpojumi;

7.2. pamatdokumentu, kura tiek veikti grozijumi;

7.3. citus izzinas materialus, ja tas ir nepiecieSams.

Leémuma projekta sagatavoSand izmanto noteiktu apzim&umu - kodu, kuru norada
dokumenta “Kajen€” (Foofer):

8.1. CP — pasvaldibas iestade “Centrala parvalde”;

8.2. DEP — domes deputats;

8.3. DPR - domes priekssedétajs;

8.4. DZI - Jelgavas valstspilsétas un novada Dzimtsarakstu nodala;

8.5. JDC — pasvaldibas iestade “Jelgavas digitalais centrs”;

8.6. JIP —pasvaldibas iestade “Jelgavas izglitibas parvalde”;

8.7. JPB — pasvaldibas iestade “Jelgavas valstspilsétas barintiesa”;

8.8. JPP — pasvaldibas iestade “Jelgavas pasvaldibas policija”;

8.9. JRTC - pasvaldibas iestade “Jelgavas regionalais tiirisma centrs”;

8.10. JSLP — pasvaldibas iestade “Jelgavas socialo lietu parvalde”;

8.11. JZB — pasvaldibas iestade “Jelgavas Pilsétas biblioteka”;

8.12. KOM — domes komiteja;

8.13. KUL - pasvaldibas iestade “Kultira”;

8.14. MUZ — pasvaldibas iestade “G.Eliasa Véstures un makslas muzejs”;

8.15. PAD — iedzivotaju padome;

8.16. PICG — pasvaldibas iestade “Pasvaldibas iestazu centraliz&ta gramatvediba”;

8.17. PIL — pasvaldibas iestade “Pilsétsaimnieciba”;

8.18. SC — pasvaldibas iestade “Sabiedriskais centrs”;

8.19. SSC — pasvaldibas iestade “Sporta servisa centrs”;

8.20. ZRKAC — pasvaldibas iestade “Zemgales regiona kompetencu attistibas centrs”.
Domes kartéja sédé izskatamos lémumu projektus, kuri saskanoti, ja nepiecieSams, ar
5.punktd minétajam personam, iesniedz Centralas parvaldes Lietvedibas nodala
pirmskomiteju nedéla tresdiena 1idz plkst.9.00.

Lémuma projekta elektronisko formu nosfita pirmskomiteju nedélas treSdiena Iidz
plkst.15.00 uz e-pastu lemumi@jelgava.lv. Laukd “Téma” (Subject:) noradot:
komitejas/domes 1émuma/u projekts/i uz dd.mm.yyyy, (“diena.ménesis.gads”). Piemers:
“Domes lémuma projekts uz 23.02.2023.”.

Lémuma projektu un pielikumu nosiitot elektroniski, 1émuma projekta “Kajene” (Footer)
norada 8.punkta minéto apzimé&jumu un gatavotaja uzvardu. Piemérs: “DEP_berzins”.
Iesniegtos domes lémumu projektus un materialus Centralas parvaldes Lietvedibas nodala
vienas darba dienas laikd nodod domes priek$sédétajam, kur§ nosaka komiteju, kurai
jasniedz atzinums par sagatavotajiem domes lémumu projektiem.

Komitejas priek$sedetajs:

13.1. sagatavo jautdjumus izskatiSanai komitejas se€de;

13.2. nosaka komitejas sédes darba kartibu un to, vai komitejas s€des noris€ tiks

izmantota videokonference;

13.3. sasauc un vada komitejas sédes;

13.4. nodro$ina komitejas [émumu ierakstiSanu komitejas sédes protokola;
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13.5. nodro$ina komitejas kompetencé eso$o un komitejas sagatavoto domes lémumu
projektu, atzinumu un priek§likumu iesnieg§anu domes priekSsédétajam;
13.6. nodro$ina 1 reglamenta un citu normativo aktu prasibu ievéro§anu komitejas sédes;
13.7. zino par komitejas kompetencé esoSiem jautajumiem domes sédg, ja komiteja nav
vienojusies, ka zino cits komitejas loceklis;

13.8. parstav komitejas viedokli domes séd€s, komisijas un citas institiicijas;

13.9. veic citus pienakumus saskana ar domes 1émumiem.
Komiteju kartéjas sédes notiek saskana ar komiteju séZzu grafiku.
Par komitejas sédes laiku, vietu, darba kartibu un materialiem, kas saistiti ar komiteja
izskatamajiem jautajumiem, komitejas sekretars informé attiecigas komitejas deputatus e-
pasta ne vélak ka vienu dienu pirms kartgjas komitejas sédes un ne velak ka tris stundas
pirms arkartas komitejas sédes.
Ja deputats nevar ierasties uz komitejas sédi, vinam lidz sédes sakumam par to japazino
komitejas priek§sédétajam vai komitejas sekretaram, noradot neieraSanas iemeslus.
Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas deputatu vairakums, tad komitejas priek§seédetajs
tris darba dienu laika sasauc atkartotu komitejas sé€di. Ja uz atkartotu komitejas sédi
neierodas komitejas deputatu vairakums, tad komitejas priekSsédetajs par to pazino domes
priek$seédétajam.
Komitejas var sarikot kopigu sédi un izskatit jautajumu, kas skar So komiteju kompetenci,
ievérojot Pasvaldibas likuma 43.panta prasibas un Saja reglamentd noteikto kartibu
attieciba uz komiteju darbibas organizaciju.
Par domes sédes laiku, vietu, darba kartibu un materialiem, kas saistiti ar domes sédé
izskatamajiem jautajumiem (domes l€émumu projekti, atzinumi par tiem, izzinas materiali,
domes deputatu un citu personu iesniegumi), Centralas parvaldes darbinieks informé
domes deputatus e-pasta ne vélak ka tris darba dienas pirms domes kartgjas sédes un ne
velak ka tris stundas pirms domes arkartas sédes.

Ja domes deputats nevar ierasties uz domes sédi, vinam lidz s€des sakumam par to japazino

domes priek$sédétaja sekretarei pa talruni 63005531 un/vai uz e-pastu pasts@jelgava.lv,
noradot neiera§anas iemeslu. Ja domes deputats nav pazinojis par neierasanas iemesliem,
tiek uzskatits, ka domes deputats nav piedalijies domes s€d€ bez attaisnojoSa iemesla.
Centrala parvalde nodro$ina, ka tris darba dienu laika p&c pienemto domes lémumu
parakstiSanas, tiek sagatavoti lémumu noraksti un nosutiti adresatiem.

Centralas parvalde pasvaldibas oficialaja timek]vietng www.jelgava.lv publicé:

22.1. pazinojumu par domes kartgjas un arkartas sédes darba kartibu, norises laiku un
vietu;

22.2. domes lémumu projektus, lémumus, protokolu un domes sédes audiovizudlo
ierakstu, ievérojot normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas
ierobezojumus;

22.3. pazinojumu par komitejas kartgjas sédes, arkartas sédes vai komiteju apvienotas
sédes darba kartibu, norises laiku un vietu,

22.4. komitejas sédes protokolu, ievérojot normativajos aktos noteiktos informacijas
pieejamibas ierobezojumus;

22.5. saisto$o noteikumu projektu un tam pievienoto paskaidrojuma rakstu, saistoSos
noteikumus.

Komitejas sekretara pienakumus pilda ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu norikots
Centralas parvaldes darbinieks.



24. Domes izveidoto komisiju un darba grupu sekretara pienakumus pilda ar domes 1émumu
apstiprinats vai ar pa$valdibas izpilddirektora rikojumu norikots paSvaldibas
administracijas darbinieks (turpmak — komisijas sekretars).

25. Komitejas un komisijas sekretara pienakumi:

1

28.2.

25.3.
25.4.

Pl oo

komitejas/komisijas priek$sédétdja uzdevuma sagatavot komitejas/komisijas sédes
darba kartibu;

apzinot komitejas/komisijas loceklus par sédes norises laiku un vietu,
nepiecieSamibas gadijuma pieaicina valsts un pasvaldibas institliciju parstavjus;
protokol&t komitejas/komisijas sédes gaitu;

sagatavot un apliecinat komitejas/komisijas 1émumu un protokolu izrakstus vai
norakstus;

nodro$inat komitejas/komisijas dokumentu lietvedibu un uzglabasanu saskana ar
lietu nomenklatiiru Iidz dokumentu arhivéSanai.

26. Komisijas sédes protokola norada:

20,1
26.2.
26.3.
26.4.
26.5.
26.6.
26.7.
26.8.
26.9.

sédes formatu (klatieng vai attalinati);

kur, kura gada, ménesi, diena séde notiek;

séde ir atklata vai slégta;

sédes vaditaju un protokol&taja vardu, uzvardu un amatu;
sédé klateso$o komisijas loceklu vardus un uzvardus;
sédes darba kartibu;

to personu vardus, uzvardus, kuram tiek dots vards;
iesniegtos priekslikumus un [émumu projektus;

ar cik balstm pienemts [émums;

26.10. pienemto lémumu;
26.11. citu informaciju p&c sédes dalibnieku pieprasijuma.
27. Komisijas sekretars, divu darba dienu laika p&c komisijas sédes protokola un lémumu
parakstiSanas, sagatavo 1émumu norakstus un nosiita tos adresatiem.

III. Domes sédes norises kartiba

28. Domes sédes protokolé Centralas parvaldes darbinieks.
29. Domes sédes vaditaja tiesibas un pienakumi domes séde:

29.1.
29.2,
29.3.
29.4.
29.5.
29.6.
29.7.
29.8.

vadit domes sé&di, lemt, vai sédes norisé tiks izmantota videokonference;

dot vardu zinotajam;

dot vardu domes 1émuma projekta iesniedzgjam;

dot vardu jautajumu uzdoSanai;

vadit debates;

izsludinat partraukumus domes s€dg;

ierosinat domes sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita diena;

nodot domes s&des vadiSanu par atsevisku jautdgjumu domes priek3seédetaja
vietnickam, ja nevar piedalities attieciga 1émuma pienemsana, ievérojot likuma
“Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba” noteiktos

ierobezojumus.

30. Vadot domes sédi, domes sédes vaditadjam nav tiesibu piedalities debatgs. Ja domes sédes
vaditajs vélas piedalities debates, vin§ nodod domes sédes vadiSanu domes priekSsedetaja
vietniekam. P&c debasu slégianas un pirms balso$anas domes sédes vaditajam ir tiesibas
izteikt savu viedokli par izskatamo jautajumu.

31. Ja domes sédi vada domes priek3sédétaja vietnieks, vinam japilda visas normativajos aktos
un $aja reglamenta noteiktas domes sédes vaditaja funkcijas.

32. Domes sédes jautajumu apspriesanai ir §ada seciba:

22k

zinojums;
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32.2. informacija par izskatamo jautajumu;

32.3. domes deputatu jautajumi;

32.4. debates;

32.5. domes sédes vaditaja viedoklis;

32.6. balsoSana;

32.7. balsosanas rezultatu pazinosana.
Domes sédé drikst runat tikai tad, ja domes sédes vaditajs ir devis vardu.
Uzstajoties debatés, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas miniites. Domes
deputats par vienu un to pasu darba kartibas jautajumu var uzstaties debatés vienu reizi.
Ja domes deputats parkapj domes sédes kartibu, runajot debatés, domes sédes vaditajs
partrauc vina uzstasanos.
Debates var izbeigt, ja par to nobalso vairakums no klatesoSajiem domes deputatiem. Par
debasu beigam pazino domes sédes vaditajs.
Domes deputatam ir tiesibas rakstiski iesniegt domes lémuma projekta labojumus lidz
domes sédes sakumam. Iesniegtajam labojumam jablit parakstitam vai iesniegtam
izmantojot elektronisko dokumentu vadibas sisttmu Namejs (turpmak — DVS Namejs),
kura tiek nodroSinata deputata autentifikacija.
Ja ir iesniegts domes [émuma projekta labojums, tad vispirms balso par iesniegto labojumu.
Ja balsojot domes deputats ir kludijies, vinam par to japazino domes sédes vaditajam pirms
balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pret€ja gadijuma izmainas netiek nemtas véra.
Domes deputats dalibai domes sédé registréjas izmantojot DVS Namejs. Domes sédés
balsoSana notiek elektroniski tie§saist€. Deputati savu balsojumu “par”, “pret” vai “atturas”
apstiprina elektroniski balsojot tieSsaisté DVS Namejs. Nepiedalities balsojuma var tikai
likuma “Par intereSu konflikta noverSanu valsts amatpersonu darbiba” paredz&tajos
gadijumos.
Ja kads no domes deputatiem tehnisku iemeslu dél nevar veikt balsojumu DVS Namejs,
domes deputats var balsot pacelot roku un pazinojot par savu balsojumu mutiski.
Ja dome sédes darba kartiba ieklautos jautajumus nepagiist izlemt viena domes sédes diena,
séde tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas domes deputati.

IV. Iekséjo normativo aktu izdoSanas kartiba

PaSvaldibas administracijai saistoSus iek$€jos normativos aktus apstiprina, izdod, atzist par
spe€ku zaud&jusiem un izdara grozijumus tajos ar domes lémumu vai pa$valdibas
izpilddirektora rikojumu.

PaSvaldibas iestazu iek$€jos normativos aktus izstrada un izdod iestades vaditajs iestades
noteiktaja kartiba.

V. Lietvedibas un dokumentu nodosanas kartiba jaunajam domes priekSsédétajam

Domes prieks$sédétaja nomainas gadijuma pasvaldibas izpilddirektors organize ieprieks€ja
domes priekSsédétaja izpilddirektoram nodotas lietvedibas un dokumentu nodoSanu

jaunajam domes priekSsédétajam.

Divu nedélu laika tiek sastadits nodoSanas-pienemsanas akts, ko paraksta iepriek$gjais
domes priek§sédetajs, jaunais domes prieks§sédeétajs un pasvaldibas izpilddirektors.

VI. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira

Ligumus pasvaldibas varda paraksta domes priek$sédétajs, pasvaldibas izpilddirektors vai
ar domes [émumu pilnvarota persona.
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Visparigas vienos$anas iepirkuma procediiras ietvaros pasvaldibas varda slédz pasSvaldibas
izpilddirektors. No visparigas vieno$anas iepirkuma procediira izrietoSus ligumus slédz
pasvaldibas attiecigas iestades vaditajs.
Ligumus, kas saistiti ar paSvaldibas iestades darbibas nodro§inaSanu apstiprinata budzeta
ietvaros, slédz iestades vaditajs.
Liguma projektu sagatavoSanas, saskanojumu sanems$anas, virzibas un izpildes kartibu
pasvaldibas iestadés nosaka attiecigas iestades iek§€jie normativie akti.
Pasvaldibas varda slégto ligumu projektus vize:

51.1. pasvaldibas iestades vaditajs un darbinieks, kurs§ kontrol€s ta izpildi;

51.2. Centralas parvaldes Juridiskas nodalas vaditajs.
Ligumus sagatavo, noslédz, registré un glaba saskapa ar attiecigas iestades lietu
nomenklattru.

VII. Nosléguma jautajums

Reglaments stajas speka kopa ar Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas 2023. gada 23. februara
saisto$ajiem noteikumiem Nr.23-1 “Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas nolikums”.

—

Domes prieksseédétajs A.Ravins



