APSTIPRINATS
lepirkuma komisijas
2016.gada 19.maija sédé

IEPIRKUMA
»Kancelejas precu piegade”
identifikacijas Nr.JPD2016/68/M1
INSTRUKCIJA

Iepirkums tiek organizéts Publisko iepirkumu likuma 8.° panta kartiba.

Iepirkuma
priekSmets Kancelejas precu piegade Jelgavas pilsétas domei
Pasutitajs Jelgavas pilsgtas dome
nodoklu maksatdja registracijas Nr.LV90000042516
adrese: Liela iela 11, Jelgava, LV-3001
Iepirkuma Iepirkumu veic ar Jelgavas pilsétas pasvaldibas izpilddirektores
komisija un 2016.gada 16.maija rikojumu Nr.146-11 apstiprinata iepirkuma komisija.
kontaktpersona | Kontaktpersona: iepirkuma komisijas sekretare Anna Rubene, e-pasta
adrese: Anna.Rubene@dome . jelgava.ly, talrunis 63005519; fakss
63005511.
Iepirkuma
identifikacijas | JPD2016/68/MI
numurs
CPV kods 30190000-7 (dazadas biroja iekartas un piederumi)
30199000-0 (papira kancelejas preces un citas preces)
Paredzamais

Iiguma izpildes
laiks

24 (divdesmit €etri) ménesi no liguma speka stdSands dienas

iI;I[)gi?t?;savie ta Liela iela 11, Jelgava
Piedavajuma 8.1. Pretendentam piedavajums jaiesniedz personigi vai jaatsiita pa
iesniegianas pastu Iepitkuma instrukcijas (turpmak — Instrukcija) 8.2.apak¥punkia
?{s‘artiba un noradita vieta lidz 2016.gada 30.maijam plkst. 13.00.
informacijas 8.2. Piedavajuma iesniegdanas vieta: Jelgavas pilsétas domes klientu
apmaina apkalpoSanas centrd, Lield ield 11, Jelgava, LV-3001, 131.kabinetd —
pirmdiends no plkst.8.00 lidz 19.00, otrdienas, treddienas un
ceturtdienas no plkst.8.00 Iidz 17.00, picktdienas no plkst.8.00 lidz
14.30.
8.3. Piedavajumu, kas iesniegts vai atsutits péc 8.1.apak$punkta noradita
piedavajuma iesniegSanas termina beigdm, neatver un izsniedz vai
nosiita atpakal iesniedzgam.
Piedavajumu atvéranai nav paredz&ta atklata piedavajumu atveranas
sanaksme.
8.4. Ar iepirkuma Instrukciju un papildus informaciju var iepazities
majas lapa www.jelgava.lv. Piegadataja pienakums ir pastavigi sekot
mijas lapd publicétajai informdicijai un ievértét to savi
piedavijuma.
Piedavajuma 9.1. Pretendents iesniedz vienu piedavdjuma origindlu un 1 (vienu)
noformeSanas | kopiju.
prasibas 9.2, Piedavajuma dokumentiem jabut sastaditiem latvie$u valoda.

Arvalstu institiciju izdotie dokumenti drikst biit svegvaloda. Ja




dokuments ir sve¥valoda, tad Pretendents iesniedz ta originalu vai kopiju
un apstiprinatu tulkojumu latvie$u valoda, kuru iepirkumu komisija
uzskatls par primaro. Par tulkojumu saturu un kvalitati atbild
Pretendents.
9.3. Piedavajuma dokumenti jaiesniedz cauraukloti, sanumurétam
lapam, uz pedgjas lapas auklu gali janostiprina ar uzlimi, uz uzlimes
jabit noraditam lapu skaitam, uzlimei jabiit apzimogotai un Pretendenta
amatpersonas ar paraksta tiesibam vai Pretendenta pilnvarotas personas
parakstitai.
9.4, Ja uz Piedavajuma lapam ir izdariti labojumi, tds japaraksta
personai, kura paraksta Piedavajumu un jabGt noradei ,,Labotam ticgt”.
9.5. Piedavajumu paraksta Pretendenta amatpersona ar parstavibas
tiestbam vai Pretendenta pilnvarota persona.
9.6. Piedavajuma origindlu un kopiju jaiesniedz viena slégta aploksné ar
noradi:
Jelgavas pilsetas dome
Liela iela 11, Jelgava, LV-3001
PIEDAVAJUMS IEPIRKUMAM
»Kancelejas predu piegade”
identifikacijas Nr. JPD2016/68/MI
9.7. Pretendentam rakstiski jdiesniedz visa Instrukcijd noteiktd
informacija. Tesniedzot piedavadjuma ietilpsto$us dokumentus,
Pretendents izmanto Instrukcijas pielikumus, tos aizpildot, vai to
kopijas, vai arf no jauna sastaditus dokumentus saglabajot tekstu un
formu.
9.8. Piedavajuma sniegto zinu parakstitdji atbild par sniegto zinu
patiesigumu un precizitati.

10.

Prasibas
pretendentiem

10.1. Pretendents ir registréts atbilsto$i normativo aktu prasibam,

10.2. Komisija izslédz pretendentu no dalibas iepirkuma, ja uz to

atticcas kads no Publisko iepitkumu likuma 8.% panta piektaja dala

mingtajiem pretendentu izslégSanas nosacfjumiem (min&tie nosacfjumi

attiecas arT uz pretendenta norfdito personu, uz kuras iesp&jam

pretendents balstés, lai apliecinatu, ka ta kvalifikacija atbilst pazinojuma

par planoto ligumu vai iepirkuma dokumentos noteiktajam prasibam, ka

arT uz persondlsabiedribas biedru, ja pretendents ir personalsabiedriba).

10.3. Pretendenta pieredze ir atbilstofa instrukcijas 2.pielikuma

~Kvalifikacija” prasibam.

10.4. Komisija noraida pretendentu, ja:

10.4.1. pretendenta pieredze nav atbilstofa instrukcijas 2.pielikuma
»Kvalifikdcija” noteiktajam prasibam,

10.4.2. pretendenta  tehniskais  pieddvajums neatbilst tehniskas
specifikdcijas (instrukcijas 3.pielikums) prasibam.

1.

Piedavijuma
iesniedzamie
dokumenti

11.1. Titullapa ar nosavkumu:
»Kancelejas predu piegade”
identifikacijas Nr. JPD2016/68/MI
Pretendenta nosaukumu.
11.2. Satura raditajs ar lapu numeraciju.
11.3. Dokumenta, kas apliecina piedavajuma dokumentus parakstijusas
personas tiesibas likumiski parstavét Pretendentu iepirkuma kopija
(attiecigs dokuments iesniedzams tikai gadijuma ja piedaviajumu nav
parakstijusi pretendenta amatpersona ar parstavibas tiesibam).
11.4. Aizpildits instrukcijas 1.pielikums ,,Finan$u piedaviajums”:
11.4.1. sagatavo, noradot kop€jo cenu bez PVN, par kddu visa
iepirkuma liguma termina tiks veikta Tehniskai specifikacijai




(instrukcijas 3.pielikums) atbilsto$a iepirkuma priekSmeta minéta
piegades izpilde.

11.4.2.cena jaietver visus nodoklus, nodevas un maksdjumus, kas ir
saisto§i pretendentam, izpemot PVN. Vienibas cena iek]aujamas visas
sapratigi paredzamds ar konkreta iepirkuma liguma izpildi saistitas
izmaksas, nemot vera Tehniskaja specifikacija (instrukcijas 3.pielikums)
noteiktas prasibas.

11.5. Aizpildits instrukcijas 2.pielikums ,,Kvalifikacija”;

11.6. Tehniskais piedivajums saskapd ar 4.pielikumu. Tehnisko
pieddvajumu sagatavo un iesniedz atbilsto$i instrukcijas 3.pielikuma
., Tehniska specifikacija” noteiktajam prasibdm uvn 14, lai Pasutitajs
vargtu pilniba parliecindties, ka Pretendents izprot un ir gatavs
nodroginat to izpildi. Tehnisko piedavajumu jaiesniedz arT elektroniska
datu nesgja (CD Microsoft Excel faila formata).

11.7. Pretendents, aizpildot instrukcijas 4.pielikuma pielikumu
., Tehniska specifikacija/Tehniskais piedavajums™:

11.7.1. nedrikst to patvaligi grozit, piem&ram izlaist atseviskas
ailes, papildindt ar jaunam preu ailém, grozit
mérvienibas u.c.

11.7.2. norada vienibas cenas ar precizitdti divi cipari aiz
komata, noradot visu poziciju izcenojumus - nedrikst
but ,,0” pozicijas.

11.8. Ja  instrukcijas  4.pielikuma  pielikums  , Tehniska
specifikacija/Tehniskais pieddvajums” papira formata at3kirsies no
elektroniska formata, vértgjot piedav@jumus, par pamatu komisija
uzskatis papira formatu,

12. Piedavajuma A e . ~
. .. .. | Pledavajums ar viszemiko cenu.
izvéles kriterijs
13. Cita 13.1. Liguma izpildes laikd pastfitajs preCu piegadi izmanto péc

informacija

faktiskas nepiecieSamibas saskand ar tehniskds specifikacijas un
tehniska piedavajuma nosacfjumiem. Liguma darbibas termin$ ir 24
(divpadsmit) ménesi no Iiguma noslégSanas dienas vai lidz liguma
summas sasnieg$anai, atkariba no td, kur§ no fiem apstakliem iestdjas
pirmais.

13.2. Pasiititdjs ir tiesigs partraukt iepirkumu un neslégt ligumu, ja tam
ir objektivs pamatojums.

13 3. Lai parbauditu, vai pretendents, ka arf Publisko iepirkumu likuma
8.2 panta piektas dalas 3.punkta minétas personas nav izslédzamas no
dalibas iepirkuma Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektas dalas 1.
vai 2.punktd mlneto apstaklu dg], pasutltajs rikojas atbilsto$i Publisko
iepirkumu likuma 8.2 panta septitajai un astotajai dalai.

13.4. Ja instrukcijas 13.3.apak¥punktd minétas parbaudes Iezultata
attiecigais pretendents atbilst Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta
piektaja da]a noteiktajiem izslég8anas gadjjumiem, iepitkuma komisija
pretendentu izslédz no dalibas iepitkuma un par pretendentu, kuram
btu pie¥kiramas liguma slégianas tiesibas, iepirkuma komisija atzist
nakamo pretendentu, kura piedavajums atbilst instrukeija noteiktajam
prasibam un ir ar nakoSo zemako cenu.

13.5. Pretendents sedz visus izdevumus, kas ir saistiti ar piedavajuma
sagatavoSanu un iesnieg8anu Iepirkumu komisijai.

13.6. Iepirkumam iesniegtais Piedavdjums ir Pasiititdja TpaSums un
netick  atdots  atpakal Pretendentam, iznemot Instrukcijas
8.3.apak$punkta noteikto gadijumu.

13.7. Iepirkuma komisija piedavdjumu vértgSanas procesd ir ticsiga




veikt piedavajuma noraditis informacijas parbaudi, lai parliecinatos par
Pretendenta tehniskajam un profesionalajam spgjam atbilstodi iepirkuma
priek§meta raksturam, kvantitatei un svariguma pakapei.

14, | Lémuma Tepirkumu komisija par uzvargtaju atzist Pretendentu, kur§ atbilst visdm
pienem3ana Tnstrukeijd izvirzitajam prasibam un kura piedavajums ir ar viszemako

cenu.

15. | Pazigojums par | Pasiifitajs inform& visus pretendentus par lepirkuma izraudzito
pienemto pretendentu triju darbdienu laika pgc lémuma piepemsanas un pienemto
lemumu lemumu publicE savd méjas lapa www.jelgavalv pie attieciga

izsludinata lepirkuma.

16. | Liguma 16.1, Pretendentam, kuram ir piedkirtas liguma slégSanas tiesibas, 5
slegSana (piecu) darba dienu laikd no pazinojuma sagemsanas par iepirkuma

rezultdtiem ir janoslédz ligums ar pasiititaju.

16.2. Ja izraudzitais pretendents atsakas slégt ligumu vai nenoslédz
ligumu instrukcijas 16.1.apak3punktd noteiktaja termina, pasiilitajs var
izvelaties siégt ligumu ar nikamo prefendentu, kur§ bls piedavajis
nakamo instrukcijas prasibam atbilstoSu piedavajumu ar zemako cenu
vai iepirkumu partraukt.

17. | Iepirkuma Pamatojoties uz Publisko iepirkumu likuma 8.” panta trispadsmito dalu,
ligums iepirkuma rezultata noslégtais ligums ta speka stasands diena tiks

publicéts Pasiititaja majas lapd internetd,

18, l;z:;gg“g:ms PAr | Tiks publicéts IUB interneta majas lapd pec tam, kad noslégts attiecigais
i iepirkuma ligums.

gumu

19. | Pielikumi 1.pielikums — Finan3u piedavajums
2.pielikums — Kvalifikacija
3.pielikums — Tehniska specifikdcija
4.piclikums -Tehniskais piedavdjums (t.sk. pielikums “Tehniska
specifikacija/Tehniskais piedavajums”).
5.pielikums — Liguma projekts
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