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Iekšējās kontroles sistēmas apraksts projekta "Skola – kopienā" īstenošanai Jelgavas  valstspilsētas  pašvaldībā  2025./26. mācību gadā
1. Vispārīgie jautājumi 
1.1.	Eiropas Savienības kohēzijas politikas programmas 2021.–2027. gadam 4.2.3. specifiskā atbalsta mērķa "Sekmēt to, lai – jo īpaši nelabvēlīgā situācijā esošām grupām – būtu vienlīdzīga piekļuve kvalitatīvai un iekļaujošai izglītībai un mācībām un iespēja to iegūt, sākot ar pirmsskolas izglītību un aprūpi un vispārējās izglītības un profesionālās izglītības un mācību gaitā līdz pat augstākajai izglītībai un pieaugušo izglītībai un mācībām, tostarp veicināt mācību mobilitāti visiem un atvieglot piekļūstamības iespējas personām ar invaliditāti" 4.2.3.1. pasākuma "Integrēta "Skola – kopiena" sadarbības programma atstumtības riska mazināšanai izglītības iestādēs". 4.2.3.1. pasākuma "Integrēta "Skola – kopiena" ietvaros tiks īstenots izglītības nozares projekts "Skola – kopienā", kura plānotais iznākums t. sk. ir izglītojamo sociālā iekļaušana, viņu labbūtības veicināšana izglītības vidē un iekļaujošas izglītības attīstīšana.
Projekta Nr. 4.2.3.1/1/24/I/001 nosaukums ir “Skola – kopienā” (turpmāk – Projekts). Finansējuma saņēmējs Projekta īstenošanai ir Valsts izglītības attīstības aģentūra. 
1.2.	Projekta mērķis ir attīstīt integrētu skolas – kopienas jeb pašvaldības izglītības ekosistēmas pieeju, veicinot starpinstitūciju sadarbību un izglītojamā vecāku (personu, kas realizē aizgādību) iesaisti izglītības procesā, lai nodrošinātu koordinētu rīcību sociālās atstumtības un priekšlaicīgas mācību pārtraukšanas riska samazināšanai izglītojamajiem un sekmētu vispārējās pamatizglītības un vidējās izglītības satura apguvi.
1.3.	Projekta mērķgrupa ir vispārējās izglītības iestāžu izglītojamie no 1. līdz 12. klasei, kā arī profesionālās izglītības iestāžu un profesionālās izglītības programmas īstenojošo vispārējās izglītības iestāžu izglītojamie no 1. līdz 4. kursam:
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas 4. sākumskola” izglītojamie no 1. līdz 6. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Pārlielupes pamatskola” izglītojamie no 1. līdz 9. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Centra pamatskola” izglītojamie no 1. līdz 9. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Paula Bendrupa pamatskola” izglītojamie no 1. līdz 9. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Tehnoloģiju vidusskola” izglītojamie no 1. līdz 12. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas 4. vidusskola” izglītojamie no 1. līdz 12. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas 5. vidusskola” izglītojamie no 1. līdz 12. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Spīdolas Valsts ģimnāzija” izglītojamie no 7. līdz 12. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas Valsts ģimnāzija” izglītojamie no 7. līdz 12. klasei;
· pašvaldības izglītības iestādes “Jelgavas pamatskola “Valdeka” – attīstības centrs” izglītojamie no 1. līdz 9. klasei;
· pašvaldības profesionālā vidusskola “Jelgavas Amatu vidusskola” izglītojamie no 1. līdz 4. kursam.
1.4.	Projekta īstenošanas beigu termiņš ir 31.08.2029.
1.5.	Projekta normatīvā bāze ir Ministru kabineta 2024. gada 16. jūlija noteikumi Nr. 483 “Eiropas Savienības kohēzijas politikas programmas 2021. – 2027. gadam 4.2.3. specifiskā atbalsta mērķa “Sekmēt to, lai – jo īpaši nelabvēlīgā situācijā esošām grupām – būtu vienlīdzīga piekļuve kvalitatīvai un iekļaujošai izglītībai un mācībām un iespēja to iegūt, sākot ar pirmsskolas izglītību un aprūpi un vispārējās izglītības un profesionālās izglītības un mācību gaitā līdz pat augstākajai izglītībai un pieaugušo izglītībai un mācībām, tostarp veicināt mācību mobilitāti visiem un atvieglot piekļūstamības iespējas personām ar invaliditāti” 4.2.3.1. pasākuma “Integrēta “skola-kopiena” sadarbības programma atstumtības riska mazināšanai izglītības iestādēs” īstenošanas noteikumi”, kā arī starp Valsts izglītības attīstības aģentūru un Jelgavas valstspilsētas pašvaldību (turpmāk – pašvaldība) noslēgtais sadarbības līgums (28.03.2025., Nr. JIP/1-22/25/23).
Lai atvieglotu un sekmētu savstarpējo sadarbību un Projekta ieviešanu, ir izstrādātas vadlīnijas “Projekta “Skola – kopienā” darbību īstenošanas vadlīnijas sadarbības partneriem” (turpmāk – Vadlīnijas), kas paredzētas pašvaldību un izglītības iestāžu pārstāvjiem, piedaloties Projektā. Iekšējās kontroles sistēmas (turpmāk – IKS) apraksts tiek izstrādāts saskaņā ar pašvaldības noteikto iekšējo kārtību un Vadlīnijām. IKS jāaktualizē katra mācību gada 1. semestra sākumā vai pēc nepieciešamības.
2. Lomas un pienākumi

2.1.	Pašvaldībai noteiktās izglītības pārvaldības funkciju īsteno pašvaldības iestāde “Jelgavas izglītības pārvalde” (turpmāk – JIP), kas ir pašvaldības domes dibināta iestāde un tās darbu pārrauga pašvaldības izpilddirektora vietnieks  izglītības, kultūras, sporta un sociālajā jomā.
2.2.	JIP, kuras pārraudzībā ir pašvaldības dibinātas vispārējās un profesionālās izglītības iestādes (turpmāk – izglītības iestādes), ir atbildīga par Projekta darbību īstenošanu pašvaldībā. JIP vadītājs ar rīkojumu par Projekta koordinatoru pašvaldībā nosaka JIP galveno speciālistu bērnu tiesību aizsardzības jautājumos.
Pašvaldības Projekta koordinators:
· atbildīgs par pašvaldības IKS izstrādi un aktualizāciju;
· atbildīgs par aktuālās informācijas un normatīvo aktu izmaiņu uzraudzību;
· iekļauj Projekta dokumentācijas sadaļu ar nepieciešamajiem indeksiem JIP lietu nomenklatūrā;
· nodrošina regulāru informācijas apriti ar Projektu saistītajos jautājumos sadarbībā ar Projekta reģionālo koordinatoru vai citiem Projekta darbiniekiem;
· sadarbojas ar pašvaldības izglītības iestāžu atbildīgajām personām un vadītājiem, pārrauga to darbu, īstenojot Projekta darbības;
· pēc nepieciešamības sadarbībā ar izglītības iestāžu vadītājiem koordinē nepieciešamo pašvaldības speciālistu iesaisti Projekta darbību īstenošanā, administrēšanā, tai skaitā visas darbības, kas attiecināmas uz individuālo atbalsta plānu (turpmāk – IAP);
· veic izglītības iestāžu iesniegto dokumentu pārbaudi, apkopojumu;
· pieprasa un saņem dokumentāciju no izglītības iestāžu atbildīgajām personām, apstrādā to un iesniedz Projekta noteiktajos termiņos;
· sadarbībā ar pašvaldības grāmatvedi izveido budžeta projektu;
· veic dokumentācijas noformēšanu saskaņā ar Vadlīnijās noteikto, kārto atbilstoši pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrai;
· izveido vai slēdz pieeju Interaktīvajam rīkam izglītības iestādes atbildīgajai personai un mentoriem Projekta darbību īstenošanai;
· konsultē plānu veidotājus par IAP sagatavošanu, pēc izglītības iestādes vadītāja IAP saskaņojuma tos pārbauda un saskaņo vai noraida, veic atbalsta pasākumu īstenošanas uzraudzību, apstiprina darba laika uzskaites veidlapu Interaktīvajā rīkā;
· nodrošina nepieciešamo speciālistu piesaisti IAP īstenošanai, t. sk. slēdzot līgumus vai vienošanos pie esoša līguma;
· piedalās mentoru mācību dalībnieku atlasē, nodrošina informācijas plūsmu par mentora mācībām;
· koordinē supervīziju norisi, komplektē supervīziju grupas gan pašvaldības sadarbības grupām, gan izglītības iestādēm;
· organizē Iniciatīvu un Partnerības projektu konkursus pašvaldībā saskaņā ar Iniciatīvu un Partnerības projektu konkursu nolikumiem;
· publicē informāciju par Iniciatīvu un Partnerību projektu konkursiem pašvaldības tīmekļvietnē;
· nodrošina Iniciatīvu projektu pieteikumu un noslēgumu pārskatu iesniegšanu Interaktīvajā rīkā;
· iesniedz Interaktīvajā rīkā Iniciatīvu projektu aktivitāšu plānus nākamajam mēnesim līdz katra mēneša 25. datumam;
· nodrošina Partnerības projektu vērtēšanas komisijas izveidi un Partnerības projektu izvērtēšanu;
· iesniedz Interaktīvajā rīkā visus ar Partnerību projektu konkursu saistītos dokumentus (t. sk. rīkojumu par vērtēšanas komisijas izveidi, lēmumu par konkursa rezultātiem, lēmumu par noslēguma pārskata saskaņošanu) Nolikumā norādītajos termiņos;
· veic Iniciatīvu un Partnerību projektu uzraudzību, t. sk. veic pārbaudes vizītes pasākumu vietās;
· nodrošina Projekta publicitātes pasākumu īstenošanu pašvaldībā, sagatavo atskaiti par publicitātes pasākumiem pašvaldībā un Projektā iesaistītajās izglītības iestādēs;
· atbild par Projekta finansējuma izlietojumu pašvaldībā, tai skaitā par dubultfinansējuma riska uzraudzību un novēršanu;
· uzdevumu izpildē sadarbojas ar citiem speciālistiem pašvaldībā, pašvaldības noteiktajā kārtībā.
2.3.	JIP nodrošina pašvaldības izglītības iestādēm centralizētas grāmatvedības pakalpojumu. JIP vadītājs ar rīkojumu nozīmē atbildīgo grāmatvedi, kas uzrauga un nodrošina Projekta finansējuma izlietojumu atbilstoši Projekta darbību īstenošanai pašvaldībā.
Grāmatvedis:
· sagatavo un iesniedz dokumentus Valsts kases konta darbības nodrošināšanai;
· sadarbībā ar Projekta pašvaldības koordinatoru izveido budžeta projektu;
· ievada informāciju grāmatvedības programmā, nodrošinot atsevišķu grāmatvedības uzskaiti vai atbilstošu uzskaites kodu sistēmu attiecībā uz visiem ar Projektu saistītajiem darījumiem;
· veic pārskaitījumus Projekta darbību izmaksu segšanai;
· uzrauga finanšu izlietojumu; ja nepieciešams, informē Projekta pašvaldības koordinatoru par grozījumu nepieciešamību budžeta projektā;
2.4.	Projektā ietverto darbību īstenošanu izglītības iestādē nodrošina izglītības iestādes vadītājs.
Izglītības iestādes vadītājs:
· pārrauga un saskaņo izglītības iestādes dalību Projektā, paraksta uz Projekta darbību attiecināmos dokumentus (līgumi, rīkojumi, u. c.);
· veic situācijas analīzi un pieņem lēmumu par izglītojamajiem, kuriem ir sociālās atstumtības vai priekšlaicīgas mācību pārtraukšanas risks, vai nepieciešams atbalsts lasītprasmei, iesaisti Projekta darbībās;
· izveido vai slēdz pieeju Interaktīvajam rīkam citām personām iestādē;
· saskaņo vai noraida IAP, iesniedz un apstiprina atskaites un citus attaisnojošos dokumentus, kas attiecināmi uz Projekta darbību īstenošanu;
· atbild par Projekta finansējuma izlietojumu izglītības iestādē, tai skaitā par dubultfinansējuma riska uzraudzību un novēršanu.
2.5.	Izglītības iestādes vadītājs nozīmē izglītības iestādes vadības pārstāvi vai atbalsta komandas speciālistu  kā atbildīgo personu veikt izglītības iestādes projekta koordinatora pienākumus, t.sk.:
· nodrošināt Projekta publicitātes pasākumu īstenošanu par izglītības iestādes īstenotajām Projekta darbībām, sniedz informāciju pašvaldības koordinatoram;
· pievienot interaktīvajā rīkā darba tiesisko attiecību nodibināšanas dokumentus (līgumus, vienošanās pie līgumiem) ar atbalsta sniedzējiem un citus attaisnojošos dokumentus, kas attiecināmi uz Projekta darbību īstenošanu;
· sekot līdzi IAP izpildei, pārbaudīt izglītojamā individuālā atbalsta uzskaites veidlapas;
· pārbaudīt un apstiprināt individuālā atbalsta sniegšanā iesaistīto personu darba laika uzskaites veidlapas (DLUV) Interaktīvajā rīkā;
· nodrošināt Partnerību projektu pieteikumu un noslēgumu pārskatu iesniegšanu Interaktīvajā rīkā;
· iesniegt Partnerību projektu aktivitāšu plānus nākamajam mēnesim Interaktīvajā rīkā (līdz katra mēneša 25. datumam);
· uzdevumu izpildē sadarboties ar citiem speciālistiem izglītības iestādē vai pašvaldībā.
2.6.	Izglītības iestādes vadītājs nozīmē atbildīgo personu  par IAP sagatavotāju, kas:
· sagatavo un pārbauda vienošanos ar izglītojamo vai izglītojamā vecākiem (personām, kas realizē aizgādību) par atļauju vai piekrišanu piedalīties Projektā;
· veic izglītojamo IAP sagatavošanu vienam mācību gada semestrim, pēc nepieciešamības sadarbojoties ar mācību priekšmetu pedagogiem, atbalsta personālu (nepieciešamo datu ievadi, izglītojamā risku izvērtēšanu, atbalsta pasākumu plānošanu, dokumentu pievienošanu), ja nepieciešams –aktualizēšanu;
· sadarbībā ar iesaistītajiem speciālistiem piedalās IAP rezultātu izvērtēšanā un papildu atbalsta pasākumu nodrošināšanā izglītojamajiem.
2.7.	Izglītības iestādes vadītājs nozīmē pedagogus un atbalsta personālu, kuri īstenojot Projektu izglītības iestādē kā individuālā/grupu atbalsta sniedzēji:
· piedalās izglītojamo IAP sagatavošanā, sniedzot IAP sagatavotājam informāciju par izglītojamajiem nepieciešamo atbalsta veidu un apjomu;
· pēc IAP apstiprināšanas (Projekta līmenī) noslēdz vienošanos par atbalsta sniegšanu ar katru izglītojamo;
· nodrošina atbalsta pasākumus IAP īstenošanas laikā, strādājot ar katru plānā iekļauto izglītojamo individuāli vai mazās (2-3 izglītojamie) grupās, atkarībā no atbalsta pasākuma;
· pēc katras konsultācijas veic ierakstu atbalsta pasākumu grafikā, apstiprina to ar savu parakstu un nodrošina, ka parakstās arī izglītojamais;
· kopā ar IAP sagatavotāju izveido atbalsta pasākumu plānu semestrim, regulāri seko tā izpildei;
· piedalās supervīzijās.
3. Saziņa un sadarbība ar partneriem
3.1     Projektā iesaistītās izglītības iestādes koordinatori un sadarbības institūciju speciālisti  pēc nepieciešamības organizē darba sanāksmes, kurās izskata izstrādāto  projekta aktivitāšu norises grafiku.
3.2     Pašvaldības koordinators vienu reizi mēnesī organizē darba sanāksmi (gan klātienē, gan tiešsaistē) ar izglītības iestāžu projekta koordinatoriem par jautājumiem, kas saistīti ar atbalsta sniegšanu IAP ietvaros PMP riska grupas izglītojamiem.
3.3     Informācijas nodošanas un saskaņošanas procedūras notiek atbilstoši normatīvo aktu prasībām. Kā galvenie saziņas kanāli tiek izmantoti:  e- pasts, dažādas platformas, informācijas nodošana gan telefoniski, gan rakstiski.
3.4      Katras projektā iesaistītās personas atbildības sadalījums noteikts darba līgumos un vienošanās pie darba līguma. Ir izstrādāts projekta aktivitāšu īstenošanas plāns  ar konkrētiem aktivitāšu  izpildes grafikiem.
4. Individualizēta atbalsta sniegšana izglītojamajiem saskaņā ar individuālo plānu
4.1	Projekta koordinators mācību gada sākumā organizē klašu audzinātājiem un izglītības iestādes atbalsta personāla darba sanāksmi, kurā aktualizē izglītojamo individuālos riskus un vajadzības, pārrunā galvenos jautājumus individuālo atbalsta plānu sastādīšanā.
4.2.	Izglītības iestādes klašu audzinātāji sadarbībā ar izglītības iestādes atbalsta personālu katra mācību gada sākumā (septembrī) veic izglītojamo risku izvērtējumu (1. pielikums) un apzina izglītojamo individuālos riskus, vajadzības, nepieciešamo individuālo atbalstu, sastāda PMP riska grupas izglītojamo sarakstu un plānu risku prevencijai. Ja nepieciešams, izglītojamo risku izvērtējums un izglītojamo saraksts var tikt papildināts visa mācību gada laikā. Izglītojamo sarakstu iesniedz izglītības iestādes projekta koordinatoram. Izglītības iestādes projekta koordinators pārrauga izglītojamo risku noteikšanas (identificēšanas) procesu.
4.2.	Izglītības iestādes projekta koordinators apkopo saņemto informāciju un iesniedz izglītības iestādes vadītājam lēmuma pieņemšanai par IAP izstrādi.
4.3.	Izglītības iestādes projekta koordinators organizē pārrunas ar izglītojamo un vecākiem un pieņem iesniegumu (2. pielikums) IAP sagatavošanai un īstenošanai.
4.4.	Izglītības iestādes IAP sagatavotājs, izmantojot piešķirto pieeju Interaktīvajam rīkam, kurš izstrādāts Projekta ietvaros, izstrādā, saskaņā ar izglītojamo vai nepilngadīga izglītojamā vecākiem (3. pielikums) un iesniedz IAP katram mācību semestrim. Plānoto pasākumu īstenošana uzsākama pēc IAP saskaņošanas ar Projekta pārstāvi (IAP Interaktīvā rīka ietvaros ir ieguvis statusu “īstenošanā”). Pirms IAP iesniegšanas Projekta ekspertiem izglītības iestādēm IAP jāsaskaņo ar izglītības iestādes vadītāju un pašvaldības Projekta koordinatoru. IAP tiek iekļauti pamatdati par izglītojamo, informācija par konstatētajiem riskiem, plānotajiem atbalsta pasākumiem un stundu skaitu, kas paredzēts katram atbalsta pasākumam, kā arī pedagogu vai atbalsta personālu, kas piesaistīts tā nodrošināšanai.
4.5.	Izglītības iestāde ar pedagogiem vai atbalsta personālu, kas piesaistīts IAP nodrošināšanai slēdz vienošanos pie esošā darba līguma par darba tiesiskajām attiecībām Projektā. Pedagoģiskais un atbalsta personāls, kas ir noslēdzis līgumu ar vispārējās izglītības iestādi un ir nodarbināts 40 stundas nedēļā, ir tiesīgs slēgt darba līgumu ar pašvaldību un veikt blakus darbu.
5. Iniciatīvu projektu un Partnerības projektu īstenošana
5.1.   Konkursa mērķis – sniegt atbalstu mācībām latviešu valodā, uzlabot latviešu valodas zināšanas izglītojamiem, viņu vecākiem un pedagogiem.
5.2.    Pēc ,,Skola – kopienā” izsūtītā projekta konkursa nolikuma saņemšanas un apstiprināšanas, pašvaldība izsludina savu konkursu (linku uz konkursa sludinājumu sūtot elita.uzulena@viaa.gov.lv).
53.     Pašvaldība izveido vērtēšanas komisiju 3 – 5 cilvēku sastāvā; komisija  atbilstoši  pieejamajam finansējumam pieņem izskatīšanai iesniegtos projektus, izskata projektus, vadoties no konkursa nolikumā iestrādātajiem  kritērijiem  un	 pieņem attiecīgu lēmumu – apstiprināt projektu, apstiprināt ar nosacījumu vai projekta pieteikumu noraidīt.
5.4.     Projektā iesniedzamie dokumenti un projekta  iesniegšanas kārtība tiek atrunāta pašvaldības  nolikumā, kas tiek izstrādāts pēc Nolikuma saņemšanas no projekta ,, Skola – kopienā” eksperta.
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Paraugs Iniciatīvu projektu un Partnerības projektu iesniedzamo dokumentu aprakstam pašvaldībā un izglītības iestādēs
	Dokumenta nosaukums
	Adresāts
	Iesniegšanas termiņš
	Atbildīgais par sagatavošanu
	Piezīmes par noformēšanu, uzglabāšanu vai nosūtīšanu

	Iniciatīvu projekta pieteikums
	Projekts
	Iniciatīvu projektu konkursa ietvaros
	Pašvaldības koordinators
	Iniciatīvu projekta iesniedzējs pieteikumu iesniedz Projekta Interaktīvajā rīkā termiņā, kas noteikts kārtējā projektu konkursa ietvaros, pievienojot nepieciešamos pielikumus. Projekta eksperti tos apstiprina, apstiprina ar nosacījumu vai noraida.

	Partnerību projektu pieteikums
	Pašvaldības koordinators/Projekts
	Partnerību projektu konkursa ietvaros
	Izglītības iestādes atbildīgā persona
	Partnerību projekta iesniedzējs pieteikumu iesniedz Projekta Interaktīvajā rīkā termiņā, kas noteikts kārtējā projektu konkursa ietvaros, pievienojot nepieciešamos pielikumus. Projekta eksperti tos apstiprina, apstiprina ar nosacījumu vai noraida.

	Iniciatīvu projekta aktivitāšu plāns
	Projekts
	Līdz katra mēneša 25. datumam
	Pašvaldības koordinators
	Līdz katra mēneša 25. datumam Interaktīvajā rīkā iesniedz nākamā mēneša aktivitāšu sarakstu, norādot laiku un vietu. Gadījumā, ja rodas kādas izmaiņas norises vietā vai laikā, pašvaldības koordinators nekavējoties informē Projektu, veicot izmaiņas Interaktīvajā rīkā un telefoniski sazinoties ar Projekta atbildīgo personu (ekspertu). Ja šāda informācija netiek saņemta, var tikt uzskatīts, ka aktivitāte nav notikusi.

	Partnerību projekta aktivitāšu plāns
	Projekts
	Līdz katra mēneša 25. datumam

	Izglītības iestādes atbildīgā persona
	Līdz katra mēneša 25. datumam Interaktīvajā rīkā iesniedz nākamā mēneša aktivitāšu sarakstu, norādot laiku un vietu. Gadījumā, ja rodas kādas izmaiņas norises vietā vai laikā, Izglītības iestādes atbildīgā persona nekavējoties informē Projektu, veicot izmaiņas Interaktīvajā rīkā un telefoniski sazinoties ar Projekta atbildīgo personu (ekspertu). Ja šāda informācija netiek saņemta, var tikt uzskatīts, ka aktivitāte nav notikusi.

	Iniciatīvu projekta noslēguma pārskats
	Projekts
	30 dienu laikā pēc projekta noslēguma

	Pašvaldības koordinators
	Pēc Iniciatīvu projekta īstenošanas pabeigšanas, 30 dienu laikā pašvaldības koordinators Projekta Interaktīvajā rīkā iesniedz noslēguma pārskatu ar pielikumiem, tai skaitā dalībnieku sarakstu ar dalībnieku kontaktinformāciju un parakstiem (kopiju).

	Partnerību projekta noslēguma pārskats
	Pašvaldības koordinators/ Projekts
	30 dienu laikā pēc projekta noslēguma

	Izglītības iestādes atbildīgā persona

	Pēc Partnerības īstenošanas pabeigšanas, 30 dienu laikā Partnerības īstenotājs Projekta Interaktīvajā rīkā iesniedz noslēguma pārskatu ar pielikumiem, tai skaitā dalībnieku sarakstu ar dalībnieku kontaktinformāciju un parakstiem (kopiju).

	Labojumi/ papildinājumi Partnerību projekta iesniegumam (ja apstiprināts ar nosacījumu)
	Pašvaldību koordinators/ Projekts
	10 darba dienu laikā pēc lēmuma saņemšanas
	Izglītības iestādes atbildīgā persona

	Ja Partnerības pieteikums ir apstiprināts ar nosacījumu, Partnerības iesniedzējs nodrošina lēmumā noteikto nosacījumu izpildi 10 darba dienu laikā pēc to saņemšanas.
Vērtēšanas komisija 10 darba dienu laikā pēc atbilstoši lēmumā minētajiem nosacījumiem precizēta Partnerības pieteikuma saņemšanas izskata to un, ja lēmumā noteiktie nosacījumi ir izpildīti noteiktajā termiņā, sagatavo atzinumu par lēmumā noteikto nosacījumu izpildi. Ja lēmumā noteiktie nosacījumi nav izpildīti vai nav izpildīti noteiktajā termiņā, tiek pieņemts lēmums par Partnerības pieteikuma noraidīšanu.

	Labojumi/ papildinājumi Iniciatīvu projekta iesniegumam (ja apstiprināts ar nosacījumu)
	Projekts
	10 darba dienu laikā pēc lēmuma saņemšanas

	Pašvaldības koordinators
	Ja Iniciatīvu projekta pieteikums ir apstiprināts ar nosacījumu, iesniedzējs nodrošina lēmumā noteikto nosacījumu izpildi 10 darba dienu laikā pēc to saņemšanas. Projekta eksperts 10 darba dienu laikā pēc atbilstoši lēmumā minētajiem nosacījumiem precizēta pieteikuma saņemšanas izskata to un, ja lēmumā noteiktie nosacījumi ir izpildīti noteiktajā termiņā, sagatavo atzinumu par lēmumā noteikto nosacījumu izpildi. Ja lēmumā noteiktie nosacījumi nav izpildīti vai nav izpildīti noteiktajā termiņā, tiek pieņemts lēmums par pieteikuma noraidīšanu.





6. Supervīzijas 

6.1.Supervīzijas un to skaits izglītības iestāžu pedagogiem un atbalsta speciālistiem tiek plānots vadoties no pašvaldībai  piešķirtā finansējuma.
6.2. Pirms finansējuma sadalījuma izglītības iestādēm, tiek  veikta pedagogu un atbalsta personāla aptauja par nepieciešamajām tēmām.
6.3. Saziņu ar  supervizoriem nodrošina pašvaldības koordinators.
6.4.Informācijas sniegšanu supervīzijas dalībniekiem nodrošina izglītības iestādes projekta koordinators.


7. Mērķsadarbības un izglītojošu pasākumu īstenošana

7.1.     Par projekta īstenošanas uzsākšanu un paredzētajām aktivitātēm  izglītības iestādes atbalsta personāls sadarbībā ar klašu audzinātājiem informē riska grupas izglītojamo vecākus.
7.2.    Pirms individuālā atbalsta plāna sastādīšanas izglītojamam,  notiek individuāla saruna ar  vecākiem un tiek parakstīta vienošanās par to, ka izglītojamā vecāki piekrīt bērna iesaistei individuālās nodarbībās.
7.3.     Ar izglītojamā vecākiem pēc nepieciešamības tiek organizētas individuālas konsultācijas, kurās tiek analizēti izglītojamā panākumi un mācīšanās prasmju veidošanās, kā arī konkretizēts vecāku turpmākais atbalsts bērnam.
7.4.     Riska grupas izglītojamo vecāki iesaistās izglītojošās aktivitātēs, ko dažādu mācību programmu  un praktisku nodarbību veidā piedāvā Jelgavas sociālo lietu  pārvalde un  Zemgales  reģiona kompetenču attīstības centrs.




8. Komunikācija/publicitāte 

8.1.	Projekta īstenošanā iesaistītās izglītības iestādes sabiedrībai skaidri redzamā vietā uzstāda vismaz vienu plakātu, kura minimālais izmērs ir A3 vai līdzvērtīgu elektronisku paziņojumu, kurā izklāstīta informācija par Projektu un tā mērķiem, aktivitātēm, ietverot norādi, ka Projekts tiek līdzfinansēts ar ESF+ atbalstu.
8.2.	Visos Projekta ietvaros īstenotajos pasākumos un izstrādātajos materiālos tiek nodrošinātas komunikācijas un vizuālās identitātes prasības saskaņā ar Eiropas Parlamenta un Padomes 2021. gada 24. jūnija Regulu (ES) Nr. 2021/1060, kā arī prasībām, kas ir noteiktas ESF+ 2021. – 2027. gada plānošanas perioda un Atveseļošanas fonda komunikācijas un dizaina vadlīnijās.
8.3.	Pašvaldība savā tīmekļvietnē publisko informāciju par Projektu un dalību tajā. Ne retāk kā reizi trijos mēnešos ievieto aktuālo informāciju par Projekta īstenošanu.

9. Finanšu atskaites un dokumentu kārtība
Budžeta projekta sagatavošana un iesniegšanas kārtība:
Budžeta projekts tiek plānots atbilstoši finansējuma nosacījumiem (vadlīnijas) un piešķirtajam finansējuma apjomam. Tiek izveidota budžeta struktūra, ietverot tajā projektā paredzētās sadaļas (galvenās personāla izmaksas). Budžeta projektā tiek iekļautas tikai attiecināmās izmaksas. Atbilstoši sastādītajiem individuālajiem atbalsta plāniem, tiek sastādīts pielikums ar aprēķinu pamatojumu. Budžeta projekts tiek sastādīts, parakstīts un iesniegts VIAA atbilstoši projekta prasībām. 
Budžeta projekts tiek sastādīts atbilstoši plānotajiem ieņēmumiem, norādot EKK. Izdevumi tiek plānoti saņemtā finansējuma apjomā, norādot izdevumus pēc EKK. Budžets tiek parakstīts un iesniegts pašvaldībā apstiprināšanai.

Dokumentu aprites kārtība
1. Dokumentu veidi
Grāmatvedībā izmantojamie dokumenti var būt:
· Primārie dokumenti – rēķini, kases orderi, čeki, pavadzīmes, līgumi u.c.
· Sekundārie dokumenti – kopsavilkumi, pārskati, iekšējās atskaites, grāmatojumi.
· Elektroniskie dokumenti – e-rēķini, bankas izraksti u.tml.

2. Dokumentu sagatavošana
· Dokumentus sagatavo atbildīgās personas saskaņā ar uzņēmuma iekšējiem noteikumiem un likumdošanu.
· Katram dokumentam jābūt:
· datētam,
· numurētam (ja nepieciešams),
· parakstītam (vai apstiprinātam elektroniski).

3. Dokumentu apstiprināšana, reģistrēšana un grāmatošana
· Atbildīgā amatpersona pārbauda dokumentu atbilstību un apstiprina to.
· Apstiprināšana var būt elektroniska vai ar fizisku parakstu.
· Apstiprinātie dokumenti tiek nodoti lietvedei reģistrēšanai.
· Dokumentu nodošana var notikt:
· fiziskā formā (mapēs, failos),
· elektroniski e-pastā, grāmatvedības programmā Horizon, dokumentu vadības sistēmā DVS Namejs.
· Dokumenti tiek grāmatoti atbilstoši kontu plānam un normatīvajiem aktiem grāmatvedības programmā Horizon.

4. Dokumentu glabāšana
· Dokumenti tiek glabāti saskaņā ar likumā noteiktajiem termiņiem:
· Primārie dokumenti – vismaz 5 gadi (dažkārt 10 vai vairāk, atkarībā no dokumenta veida).
· Elektroniskie dokumenti tiek arhivēti elektroniskajā arhīvā vai dokumentu pārvaldības sistēmā.

5. Dokumentu pieejamība un kontrole
· Dokumentiem jābūt pieejamiem pārbaudēm iekšējiem un ārējiem auditoriem piem. VID,VIAA, auditors u.c.
· Nodrošināta piekļuves kontrole – tikai pilnvarotām personām.
            Dokumentu izmaiņu vēsture tiek reģistrēta (īpaši elektroniskajās sistēmās).












Paraugs dokumentu un atskaišu aprakstam pašvaldībā un izglītības iestādēs
	Dokumenta nosaukums
	Adresāts
	Iesniegšanas termiņš
	Atbildīgais par sagatavošanu
	Piezīmes par noformēšanu, uzglabāšanu vai nosūtīšanu

	Pašvaldības Projekta lietu nomenklatūra
	Pašvaldības atbildīgā persona
	Uzsākot atbalsta sniegšanu projektā
	Pašvaldības koordinators
	Iestādes nomenklatūrā jāievieš atsevišķa sadaļa Projekts “Skola – kopienā” (paredzot aktuālo uzturēšanas termiņu līdz 31.08.2029.) ar nepieciešamajiem indeksiem iestādes/struktūrvienības lietu nomenklatūrā ar sekojošām sadaļām:
1) Vispārīgi:
- Sadarbības līgums par dalību Projektā, līguma grozījumi;
- pašvaldības IKS, tās grozījumi (izglītības iestādē aktuālā IKS kopijas uzglabāšana).
2) Projekta īstenošanas dokumenti:
- Budžeta plāni, to grozījumi;
3) Personāla dokumenti:
- Darba līgumi/vienošanās pie esošā darba līguma (var izmantot iestādes nomenklatūru, bet kopiju uzglabāt pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā);
   Rīkojumi par darbinieku iekļaušanu projektā.
4) Grāmatvedības dokumenti:
- Valsts kases projekta konta izdruka un finansējuma izlietojuma atskaites;
- Iniciatīvu un partnerības projektu finanšu dokumenti.

	Pašvaldības iekšējās kontroles sistēmas (IKS) apraksts
	Pašvaldības atbildīgā persona
	Uzsākot atbalsta sniegšanu projektā
	Pašvaldības koordinators
	IKS jāizstrādā, ņemot vērā pašvaldības dokumentu aprites procesus. IKS jāaktualizē katra mācību gada 1. semestra sākumā vai pēc nepieciešamības. Glabājas pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā.

	Pašvaldības iekšējās kontroles sistēmas (IKS) nosacījums par datu apstrādi
	Pašvaldības atbildīgā persona

	Uzsākot atbalsta sniegšanu projektā
	Pašvaldības koordinators

	IKS jāietver nosacījums par Projekta interaktīvā rīka lietotāju iepazīstināšanu ar lietošanas noteikumiem. Tāpat jāietver atsauce uz Projekta privātuma politiku, lai sniegtu fiziskai personai – datu subjektam informāciju par Projekta interaktīvajā rīkā noteiktajiem personas datu apstrādes nolūkiem, tiesisko pamatu, apstrādājamo personas datu apjomu, par to, kādos gadījumos dati tiek izpausti, datu glabāšanas termiņiem, datu aizsardzību, kā arī informētu par datu subjekta tiesībām un pienākumiem. Glabājas pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā.

	Budžeta projekts
	Projekts
	Katru gadu līdz 20.10. un 20.01.
	Pašvaldības koordinators un grāmatvedis


	Pašvaldības koordinators un grāmatvedis aktualizē dokumentu par nepieciešamo finansējuma apmēru katram mācību gada semestrim pašvaldībā. Glabājas pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā.

	Dokumenta nosaukums
	Adresāts
	Iesniegšanas termiņš
	Atbildīgais par sagatavošanu
	Piezīmes par noformēšanu, uzglabāšanu vai nosūtīšanu

	Izglītojamā (izglītojamā pārstāvja) piekrišanas veidlapa
	Izglītības iestādes vadītājs
	Pirms atbalsta sniegšanas
	IAP sagatavotājs
	Izglītības iestāde rakstiskā veidā saņem parakstītu nepilngadīga izglītojamā vecāka* vai pilngadīgā izglītojamā piekrišanu piedalīties Projektā. Glabājas izglītības iestādē Projekta lietu nomenklatūrā.



	IAP
	Projekts
	Pirms atbalsta sniegšanas
	IAP sagatavotājs
	IAP sagatavošana, saskaņošana, izvērtēšana un aktualizācija notiek Interaktīvajā rīkā. IAP nedrīkst veidot, pirms nav saņemta piekrišanas veidlapa. Sagatavojot IAP, jānorāda, kādos projektos, pašvaldības vai valsts atbalsta pasākumos izglītojamais jau saņem atbalstu. Sagatavoto IAP vispirms izskata un saskaņo izglītības iestādes vadītājs, pēc vadītāja saskaņojuma – pašvaldības koordinators, tad Projekta reģionālais eksperts vai reģionālais koordinators apstiprina vai noraida. Katrā no posmiem sagatavoto IAP ir iespējams noraidīt, ja to nepieciešams labot vai papildināt. Ja IAP tiek noraidīts, tas nonāk pārskatīšanā pie IAP sagatavotāja. Pēc tam, kad labojumi ir veikti, IAP atkal iziet iepriekš aprakstīto saskaņošanas secību. Kad Projekta eksperts vai koordinators ir apstiprinājis IAP, tas nonāk īstenošanā. Izmaiņu uzskaitījumu un pamatojumu IAP sagatavotājam jāiekļauj IAP sadaļā “Komentārs”.


	Atbalsta pasākumu veidlapa un vienošanās ar izglītojamo, atbalsta pasākumu grafiks
	Projekts
	Pirms atbalsta sniegšanas
	Atbalsta sniedzējs
	Vienošanos ar izglītojamo atbalsta sniedzējs aizpilda pirms pirmās konsultācijas. Pēc katras notikušās konsultācijas, atbalsta sniedzējs ieraksta konsultācijas datumu, tēmu, apstiprina to ar savu parakstu un nodrošina, ka parakstās arī izglītojamais. Glabājas izglītības iestādē Projekta lietu nomenklatūrā.

	Vienošanās pie darba līguma vai darba līgums
	Projekts
	Pirms darba uzsākšanas Projektā
	Izglītības iestādes atbildīgā persona/ pašvaldības koordinators
	Izglītības iestāde vai pašvaldība pieņem lēmumu par nepieciešamo atbalsta sniedzēju (pedagogu, atbalsta personāla) iesaisti Projekta īstenošanā (balstoties uz izglītojamajiem nepieciešamo atbalstu) saskaņā ar Projekta izveidoto informatīvo materiālu sadarbības partneriem par personāla nodarbināšanu Projektā. Ar darbiniekiem tiek slēgts darba līgums vai vienošanās pie darba līguma, ko sagatavo izglītības iestādes/pašvaldības koordinators sadarbībā ar lietvedi, juristu un personāla speciālistu, un pēc abu pušu parakstīšanas tiek uzglabāts izglītības iestādes/pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā (oriģināls vai kopija). Atbildīgā persona izglītības iestādē vai pašvaldībā dokumentus pievieno arī Interaktīvajā rīkā. Dokumentā norādīts: Projekta pilnais nosaukums un numurs, laika periods, uz kādu darbinieks darbojas Projektā, ieņemamais amats atbilstoši profesijas klasifikatoram, darba samaksas apjoms, pieļaujamā noslodze Projektā, plānotais darba stundu skaits, darbinieka pienākumi. 

	Dokumenta nosaukums
	Adresāts
	Iesniegšanas termiņš
	Atbildīgais par sagatavošanu
	Piezīmes par noformēšanu, uzglabāšanu vai nosūtīšanu

	Vienošanās pie darba līguma vai darba līgums ar mentoru
	Projekts
	Pirms darba uzsākšanas Projektā

	Izglītības iestādes atbildīgā persona/ pašvaldības koordinators
	Līgums var tikt noslēgts tikai ar mentoriem, kuri ir pilnā apmērā apguvuši Mentoru mācību programmu un saņēmuši apliecību par programmas apguvi. Līgums tiek noslēgts uz ne īsāku periodu kā viens semestris un ne ilgāku periodu kā viens mācību gads.
Līgums par mentora atbalsta sniegšanu ar mentoru Projekta ietvaros var tikt noslēgts ar:
- pašvaldību;
- izglītības iestādi;
- Jaunatnes likuma 5. panta septītajā daļā minēto jauniešu centru, kas ir pašvaldības iestāde vai pašvaldības iestādes struktūrvienība.
Projektā izstrādāts līguma paraugs. Pēc abu pušu parakstīšanas līgums tiek uzglabāts izglītības iestādes/pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā. Atbildīgā persona izglītības iestādē vai pašvaldībā dokumentus pievieno arī Interaktīvajā rīkā.

	Rīkojumi par izglītojamo iekļaušanu Projektā
	Projekts
	Pirms atbalsta saņemšanas Projektā
	Izglītības iestādes atbildīgā persona
	Rīkojumos norādīti izglītojamie, kuri iekļauti Projektā, viņu personas kodi, klase/kurss, piešķirtie atbalsta pasākumi un atbalsta sniedzējs. Rīkojumus paraksta izglītības iestādes vadītājs. Glabājas izglītības iestādē Projekta lietu nomenklatūrā.

	Rīkojumi par darbinieku iekļaušanu Projektā
	Projekts
	Pirms darba uzsākšanas Projektā
	Izglītības iestādes atbildīgā persona/ pašvaldības koordinators
	Rīkojumos norādītas personas, kuras nodarbinātas Projektā. Darbiniekiem norādīts personas kods, ieņemamais amats (pēc profesijas klasifikatora), atalgojums un Projektā pieļaujamais darba stundu skaits. Rīkojumus paraksta paraksttiesīgā persona. Glabājas izglītības iestādes/pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā.



	Darba laika uzskaites veidlapa
	Projekts
	Līdz katra nākamā mēneša 10. datumam
	Izglītības iestādes atbildīgā persona un pašvaldības koordinators
	Dokumentā uzskaitītas katra atbalsta sniedzēja nostrādātās stundas ar katru izglītojamo – atbalsta saņēmēju. Informācija ievadāma Interaktīvajā rīkā, datiem jāsakrīt ar atbalsta pasākumu grafikā norādīto informāciju. Veidlapu apstiprina vispirms izglītības iestādes atbildīgā persona, tad pašvaldības koordinators. Izglītības iestādes atbildīgā persona, veicot apstiprinājumu, apliecina, ka darba laika uzskaites veidlapā iekļautā informācija par atbalsta sniedzējiem ir korekta un to darbības nepārklājas ar citu projektu, valsts vai pašvaldību budžeta ietvaros finansētām darbībām. Pašvaldības koordinators pārrauga izglītības iestādēs nostrādāto stundu skaitu.

	Atskaite par IAP izvērtējumu
	Projekts
	Katra semestra beigās
	IAP sagatavotājs
	Atskaite tiek ievadīta elektroniski Interaktīvajā rīkā, IAP sagatavotājs izvērtē īstenotā IAP sasniegtos rezultātus.

	Publicitātes pasākumu atskaite
	Projekts
	Līdz katra gada 20.01. un 20.06.
	Pašvaldības koordinators
	Pašvaldības koordinators Interaktīvajā rīkā augšupielādē publicitātes atskaiti, kurā apkopota informācija par gan pašvaldībā, gan izglītības iestādēs iepriekšējā semestrī veiktajiem publicitātes pasākumiem. Sadarbības partnerim savā tīmekļvietnē ir jāpublisko informācija par Projektu un dalību tajā, ne retāk kā reizi trijos mēnešos savās tīmekļvietnēs jāievieto aktuālu informāciju par Projekta īstenošanu.

	Dokumenta nosaukums
	Adresāts
	Iesniegšanas termiņš
	Atbildīgais par sagatavošanu
	Piezīmes par noformēšanu, uzglabāšanu vai nosūtīšanu

	Valsts kases Projekta konta izdruka un finansējuma izlietojuma atskaites
	Projekts
	Līdz katra nākamā mēneša 10. datumam
	Pašvaldības koordinators
	Pašvaldības koordinators no grāmatveža saņem Valsts kases Projekta konta izdruku, to elektroniski iesniedz Interaktīvajā rīkā. Koordinators Interaktīvajā rīkā iesniedz atskaites par faktiski īstenoto darbību apjomu un Projekta izdevumiem. Atskaitēm pievieno visus izdevumu pamatojošos dokumentus (rēķinus, faktūrrēķinus, pavadzīmes, čekus, kvītis, avansa norēķinus u. c.) un visus pārējos attaisnojuma dokumentus (līgumus, rīkojumus, pieņemšanas un nodošanas aktus, darba laika uzskaites tabulas u. c.), kas pamato iepirkumus, kā arī Projekta ietvaros veiktos izdevumus.
Valsts kases konta izdrukas par katrā mēnesī izmaksātajām summām un kopā ar attaisnojuma dokumentu oriģināliem tiek uzglabātas atbilstoši pašvaldības lietu nomenklatūrai.
Reģionālie koordinatori Interaktīvajā rīkā pārbauda iesniegtās atskaites un saskaņo tās, ja nepieciešams – atgriež tās precizēšanai pašvaldības koordinatoram. Projekta finansisti iesniegtās atskaites pārbauda un apstiprina, ja nepieciešams – atgriež tās labošanai, papildināšanai pašvaldības koordinatoram.
Pēc iesniegšanas Interaktīvajā rīkā, kopijas glabājas pašvaldības Projekta lietu nomenklatūrā.




* persona, kas realizē aizgādību


10. Iepirkumi un līgumu slēgšana
· Aprakstīt:
· cenu aptauju veikšanas kārtību,
· līgumu sagatavošanas un uzraudzības procedūras,
· finanšu sliekšņus (kad piemērojama cenu aptauja, kad – publisks iepirkums),
· interešu konflikta novēršanas principus un mehānismus.
10.1.	Projekta darbības īstenošanai Pašvaldības projekta koordinators sagatavo un ne vēlāk kā 15 (piecpadsmit) darba dienas pirms iepirkuma procedūras uzsākšanas iesniedz Projekta īstenotājam iepirkumu plānu, norādot informāciju par visām piegādēm un pakalpojumiem, par kuriem Projekta ietvaros tiks slēgti iepirkuma līgumi, tostarp ar zemsliekšņa iepirkumiem.
10.2.	Cenu aptaujas Projekta ietvaros tiek veiktas saskaņā ar JIP izdotiem “Noteikumiem par tirgus izpētes veikšanu Jelgavas valstspilsētas pašvaldības izglītības iestādēs un Jelgavas valstspilsētas pašvaldības iestādē “Jelgavas izglītības pārvalde”.
10.3.	Par līguma sagatavošanu un tā izpildes uzraudzību atbildīgs cenu aptaujas veicējs.
	
11. Kvalitātes kontrole un uzraudzība
· Noteikt:
· Projekta pasākumu kvalitātes uzraudzības kārtību,
· izvērtēšanas kritērijus un metodes,
· rīcību uzraudzības institūciju pārbaužu gadījumā (Projekts, Valsts izglītības attīstības aģentūra, Centrālā finanšu un līgumu aģentūra u. c.).
11.1.  Projektā izstrādāto IAP pārrauga plāna sastādītājs un izglītības iestādes koordinators.
   11.2.  Supervīziju organizēšanai dažādām atbalsta personāla un pedagogu grupām tiek veikta cenu aptauja, kurā  katrai speciālistu grupai iestrādāti savi nosacījumi un supervīzijas mērķi.
11.3.  Dažādu uzraudzības  institūciju pārbaužu gadījumā pēc pieprasījuma tiek iesniegti  visi pārbaudei nepieciešamie Projekta  dokumenti, kas glabājas izglītības iestādē un Izglītības pārvaldē. Par dokumentu atbilstību prasībām atbild Projekta koordinators izglītības iestādē un Pašvaldības koordinators.
12. Risku vadība
· Aprakstīt:
· datu aizsardzības principu ievērošanu Projekta īstenošanā,
· pašvaldības IKS nosacījumus par datu apstrādi.
· Identificēt iespējamos riskus:
· finanšu (piemēram, dubultfinansējums atalgojumam, Iniciatīvu un Partnerības projektu īstenošanai),
· organizatoriskie (mērķgrupas neiesaistīšanās, IAP neizpilde),
· citi (piemēram, resursu trūkums).
· Noteikt:
· preventīvus pasākumus un reakcijas mehānismus risku mazināšanai vai novēršanai, īpaši attiecībā uz dubultfinansējuma risku.

12.1.Piekrītot piedalīties Projektā un saņemt individuālo atbalstu, pilngadīgs izglītojamais vai nepilngadīgā izglītojamā vecāki tiek informēti par izglītības iestādes nepieciešamību veikt personas datu apstrādi. Tas attiecas arī uz tiem personas datiem, kas ir izglītības iestādes rīcībā vai ievadīti VIIS.
12.2. Ja personas datu apstrāde pamatojas uz personas doto piekrišanu, personai ir tiesības jebkurā brīdī to atsaukt, un personas dati vairs netiks apstrādāti.
12.3. Pieeja konkrētai datu kopai nodrošina piekļuvi tikai par konkrētiem izglītojamiem vienas izglītības iestādes ietvaros. Personas dati netiek sūtīti trešajām personā.
12.4. Projekta ietvaros uzkrātie dati tiek uzglabāti tādu laika periodu, kādu nosaka Projekta īstenotājs. Pēc uzglabāšanas termiņa beigām dati tiek dzēsti.
12.5. Izglītojamo  personas datu apstrādi veic Projektā iesaistītie darbinieki, ievērojot  personas datu aizsardzības noteiktās prasības.

13. Ilgtspēja un rezultātu integrācija pēc Projekta beigām
· Aprakstīt:
· kā Projekta rezultāti tiks integrēti pašvaldības ikdienas darbā un izglītības ekosistēmā,
· kā tiks nodrošināta rezultātu izmantošanas ilgtspēja.
· Norādīt:
· atbildīgās personas/institūcijas,
· datu un dokumentu uzglabāšanas vietas, termiņus un formātus pēc Projekta beigām.

13.1. Projekta aktivitātēs , sniedzot atbalstu  bērniem  un jauniešiem  no riska grupām, atbalstu saņem arī viņu ģimenes locekļi, kuri tiek iesaistīti izglītības procesā.
13.2. Pilnveidojot pašvaldības institūciju sadarbības modeli, uzlabojas informācijas apmaiņa starp institūciju darbiniekiem, kas  nodrošina operatīvu atbalstu bērniem un izglītojamiem sarežgītās  dzīves situācijās.
13.3.Projektā iegūtā darba pieredze tiek izmantota dažādos semināros, radošās darbnīcās.
13.4. Balstoties uz Projektā iegūto informāciju par dažāda veida  atbalsta nepieciešamību  bērniem un jauniešiem, pašvaldībā tiek veidoti jauni pakalpojumi riska grupas ģimenēm ar bērniem.
13.5. Par Projekta ilgtspēju un integrāciju pēc Projekta beigām ir atbildīga izglītības iestādes vadība.
13.6. Projektā iegūtie dati un sagatavotie dokumenti tiek uzglabāti  izglītības iestādēs un Izglītības pārvaldē atbilstoši dokumentu uzglabāšanas noteikumiem un tehniskam noformējumam.

1. pielikums
Iekšējās kontroles sistēmas aprakstam projekta
“Skola – kopienā” īstenošanai

RISKU IZVĒRTĒJUMA TABULA
Risku izvērtējuma tabula ir daļa no IAP. Pirms tiek izvēlēti atbalsta pasākumu, ir jānosaka risks/i un pazīmes, kas ir aktuāli izglītojamajam.
Ir iespējams izdalīt četras riska grupas:
· ar mācību darbu vai izglītības iestādes vidi saistīti riski;
· sociālās vides un veselības riski;
· ekonomiskie riski;
· ar ģimeni saistītie riski.
Izvērtējot risku, nepieciešams piefiksēt, vai risks/-i pastāv, kā arī jānorāda riska/-u pamatojums, konkrēti aprakstot situāciju, un kādā veidā risks vai kāda no ietvertajām pazīmēm veicina sociālo atstumtību, PMP vai problēmas ar lasītprasmi.
Katram IAP modelim ir sava risku izvērtējuma tabula, kas iekļauj riskus, kas atbilst moduļa specifikai, t.i., I modulis: atbilst PMP riska mazināšanai; II modulis: atbalsts sociālās atstumtības riska mazināšanai; III modulis: atbalsts lasītprasmes veicināšanai. Gadījumos, kad identificēts risks neatbilst nevienai no četrām riska grupām, ir iespējams piefiksēt risku sadaļā “Citi identificētie riski”.
	Ar mācību darbu/izglītības iestādes vidi saistītie riski:

	Risks
	Atzīmēt, ja risks pastāv
	Riska pamatojums (komentārs)

	Otrgadniecība
	
	

	Pret izglītojamo vērsta vardarbība/ņirgāšanās
	
	

	Nepietiekamas valsts valodas prasmes
	
	

	Konflikti ar citiem izglītojamajiem
	
	

	Konflikti ar pedagogiem un/vai atbalsta personālu
	
	

	Iekavēta mācību satura apguve iepriekšējā izglītības posmā
	
	

	Grūtības mācību satura apguvē
	
	

	Neattaisnotie mācību kavējumi
	
	

	Uzvedības problēmas
	
	

	Pārmērīga slodze (mācību darbs/interešu izglītība/profesionālā ievirze)
	
	

	Grūtības koncentrēties, noturēt uzmanību mācībās
	
	

	Neprecīza vārdu skaņu sadzirdēšana, izmantošana un izruna
	
	

	Nepietiekami apgūts alfabētiskais princips un pamata fonika
	
	

	Grūtības saistītā teksta lasīšanā
	
	

	Slikti izprot lasīto tekstu
	
	

	Nepietiekams vārdu krājums
	
	

	Otrgadniecība (saistīta ar lasītprasmi)
	
	

	Cits (ierakstīt sadaļā “Riska pamatojums (komentārs) un sniegt komentāru)
	
	

	Sociālās vides un veselības riski:

	Risks
	Atzīmēt, ja risks pastāv
	Riska pamatojums (komentārs)

	Neplānota grūtniecība/ir mazs bērns/-i
	
	

	Ilgstoši vai periodiski neatrodas mājās, klaiņo
	
	

	Speciālās vajadzības (hroniskas slimības, funkcionāli un intelektuālie traucējumi iegūti vai iedzimti funkcionāli traucējumi)
	
	

	Paškaitējuma pazīmes
	
	

	Atkarība(s) (vielu/procesu/līdzatkarība no attiecībām)
	
	

	Slims ģimenes loceklis
	
	

	Cits (ierakstīt sadaļā “Riska pamatojums (komentārs) un sniegt komentāru)
	
	

	Ar ģimeni saistītie riski:

	Risks
	Atzīmēt, ja risks pastāv
	Riska pamatojums (komentārs)

	Pusaudžu grūtniecība, ir mazs bērns vai mazi bērni
	
	

	Izglītojamais ievietots ārpusģimenes aprūpes iestādē
	
	

	Ģimenes locekļiem ir atkarības problēmas
	
	

	Nepieciešamība veikt pienākumus mājās, kas traucē mācībām
	
	

	Pieskata brāli/māsu vai citus ģimenes locekļus
	
	

	Ģimenē ir konfliktējošas attiecības
	
	

	Pāraprūpe ģimenē
	
	

	Ģimenes locekļi nesadarbojas ar izglītības iestādi un/vai neatbalsta izglītojamo mācību procesā
	
	

	Ģimenes locekļi dzīvo vai strādā citā valstī, vai citā pilsētā
	
	

	Cits (ierakstīt sadaļā “Riska pamatojums (komentārs) un sniegt komentāru)
	
	

	Ekonomiskie riski:

	Risks
	Atzīmēt, ja risks pastāv
	Riska pamatojums (komentārs)

	Nepietiekami finansiālie resursi pamatvajadzību nodrošināšanai
	
	

	Izglītojamā (vai ģimenes) kredītsaistības (ātrie kredīti)
	
	

	Ģimene nevar nodrošināt individuālos mācību līdzekļus un/vai individuālās lietošanas priekšmetus
	
	

	Nav iespējams mācīties mājās
	
	

	Apgrūtināta nokļūšana izglītības iestādē
	
	

	Cits (ierakstīt sadaļā “Riska pamatojums (komentārs)” un sniegt komentāru)
	
	

	Citi identificējoši riski

	Risks
	Riska pamatojums (komentārs)
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PEDAGOGA KONSULTĀCIJU MĀCĪBU PRIEKŠMETOS/KONSULTATĪVĀ ATBALSTA VEIDLAPA UN VIENOŠANĀS AR IZGLĪTOJAMO
Atbalsta saņēmēja vārds un uzvārds: ____________________________________________________________________________
Izglītojamā identifikācijas kods: __________________________________________________________________________________
Izglītības iestādes nosaukums: ___________________________________________________________________________________
Klase/grupa/kurss: _______________________________________________________________________________________________
Atbalsta sniedzēja vārds un uzvārds: ____________________________________________________________________________
Mācību priekšmets/sniegtā atbalsts veids: ______________________________________________________________________
Izglītības iestādes vadītāja apstiprināšanas datums no IAPa: __________________________________________________
Atbalsta saņēmēja situācijas apraksts:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Konsultāciju plāns problēmas risināšanai:
1. _____________________________________________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________________________________________
Atbalsta sniedzējs apņemas:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Atbalsta saņēmējs apņemas:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Datums
_______________________

Atbalsta saņēmēja paraksts un paraksta atšifrējums:
_______________________________________________________________________

Atbalsta sniedzēja paraksts un paraksta atšifrējums:
________________________________________________________________________


KONSULTĀCIJU GRAFIKS
Atbalsta saņēmēja vārds un uzvārds: ____________________________________________________________________________
Atbalsta sniedzēja vārds un uzvārds: ____________________________________________________________________________
	Nr.
	Konsultācijas datums
	Konsultācijas tēma, mērķis un uzdevumi
	Rezultāts
	Atbalsta saņēmēja paraksts
	Atbalsta sniedzēja paraksts

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	


Atbalsta sniedzēja sadarbības izvērtējums:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Datums
_______________________

Atbalsta saņēmēja paraksts un paraksta atšifrējums:
_______________________________________________________________________

Atbalsta sniedzēja paraksts un paraksta atšifrējums:
________________________________________________________________________
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