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APSTIPRINATS
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19.12.2024. lemumu Nr.16/7

JELGAVAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS UN JELGAVAS NOVADA
PASVALDIBAS KOPIGAS IESTADES
“JELGAVAS VALSTSPILSETAS UN NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALA”
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 28.pantu un Pasvaldibu likuma
80.panta pirmo dalu

I. Visparigie noteikumi

Jelgavas valstspilsétas pasSvaldibas un Jelgavas novada paSvaldibas kopiga iestade
“Jelgavas valstspilsétas un novada Dzimtsarakstu nodala” (turpmak — Dzimtsarakstu
nodala vai kopiga iestade) ir Jelgavas valstspilsétas paSvaldibas un Jelgavas novada
pasvaldibas (turpmaka abas kopa-Pasvaldibas) izveidota pastarpinatas parvaldes kopiga
iestade, kas pilda pasvaldibu kompetencé esoSo autonomo funkciju civilstavokla aktu
registracija Jelgavas valstspilsétas un novada administrativajas teritorijas.

Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Pasta iela 32, Jelgava, LV-3001.

Dzimtsarakstu nodala darbojas saskana ar Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu,
Civilstavokla aktu registracijas likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu,
Personu apliecino$u dokumentu likumu, Fizisko personu datu apstrades likumu, Ministru
kabineta noteikumiem, Tieslietu ministrijas metodiskajiem noradijjumiem, Dzimtsarakstu
nodalas nolikumu (turpmak — Nolikums), citiem Latvijas Republikas likumiem, Ministru
kabineta noteikumiem, Pasvaldibu saistoSajiem noteikumiem, Visparigo datu aizsardzibas
regulu, citu normativo aktu prasibam un $o nolikumu.

Dzimtsarakstu nodalas parraudziba tiek istenota ar Jelgavas valstspils€tas un novada
Dzimtsarakstu nodalas Uzraudzibas padomes (turpmak - Uzraudzibas padome)
starpniecibu. Dzimtsarakstu nodala atrodas Uzraudzibas padomes parraudziba tik talu, cik
normativie akti nenosaka citadi.

Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu normativo aktu ievérosana civilstavokla aktu
registracija un Dzimtsarakstu nodalas metodisko vadibu veic Tieslietu ministrija.
Dzimtsarakstu nodala publisko un privato tiesibu joma darbojas PaSvaldibu varda, tai ir
patstavigas juridiskas personas tiesibas, noteikta parauga veidlapa un norékinu konti
kreditiestades. Kopigajai iestadei 1paSuma, valdijuma vai lietoSana var but kustama manta.
Nekustamais TpaSums var bit valdijuma vai lietoSana. Kopigajai iestadei ir patstavigs
budzets.

Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs ar Latvijas Republikas maza papildinata gerbona attélu un
Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu.

Dzimtsarakstu nodalas struktiiru, darbinieku amatalgas, darbibas planu un darbibas
atskaiti, ka arT Dzimtsarakstu nodalas budZeta projektu apstiprina Uzraudzibas padome.
Dzimtsarakstu nodalu finansé no Pasvaldibu budzeta lidzekliem un ien€mumiem no
Dzimtsarakstu nodalas sniegtajiem maksas pakalpojumiem.



10. Dzimtsarakstu nodalas nolikumu un ta grozijumus apstiprina Jelgavas valstspilsétas
pasvaldibas dome un Jelgavas novada pasvaldibas dome.

I1. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

11. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas:

11.1. nodros$inat civilstavokla aktu registraciju un civilstavokla aktu registru ieklausanu
un aktualizé$anu Fizisko personu registracijas informacijas sist€éma;

11.2. nodrosinat civilstavokla aktu registru arhiva fonda veido$anu, uzskaiti, uzturésanu,
saglabasanu un aktualiz&Sanu atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam.

12. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi:

12.1. registrét  laulibu, pazinotos  dzimSanas un  mirSanas  faktus  un
pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju garidzniekiem noslégtas laulibas;

12.2. izsniegt civilstavokla aktu registraciju apliecinosus dokumentus;

12.3. kartot civilstavokla aktu registru ierakstu aktualiz€Sanas un atjauno$anas lietas;

12.4. aktualiz€t un atjaunot civilstavokla aktu registru ierakstus;

12.5. kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

12.6. saglabat dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;

12.7. ieklaut, aktualiz&t un atjaunot informaciju Fizisko personu registra Civilstavokla aktu
registracijas informacijas sisteéma;

12.8. veikt civilstavokla aktu registra papildinasanu, laboSanu vai anuléSanu, pamatojoties
uz personas iesniegumu, administrativo aktu, Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai
tiesas spriedumu;

12.9. veikt paternitates atziSanas iesnieguma un tiesas sprieduma par paternitates
noteikSanu, paternitates fakta konstat€Sanu vai paternitates pien€muma apstridéSanu
izpildi un papildinajumu izdariSanu dzimsanas registra;

12.10. sagatavot un iesniegt Latvijas Republikas Tieslietu ministrijai parskatu par pusgada
registrétajiem civilstavokla aktiem normativajos aktos noteiktajos terminos;

12.11. Civilstavokla aktu registra ieraksta kopiju péc pieprasijuma izsniedz tiesai,
prokuratiirai, izmekl€Sanas iestadei, Tieslietu ministrijai, dzimtsarakstu iestadei,
barintiesai un notaram;

12.12.izsniegt izzinu par laulibas nosl€gsanai nepieciesamo dokumentu parbaudi;

12.13. pazinot mirusas personas pilsonibas valsts akreditetajai diplomatiskajai un
konsularajai parstavniecibai Latvija par arzemnieka mirSanas fakta registraciju. Ja
attiecigas valsts diplomatiska un konsulara parstavnieciba neatrodas Latvija, par
arzemnieka (iznemot personu, kura atzita par bezvalstnieku Latvijas Republika)
mirSanas fakta registraciju pazinot Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam;

12.14. zinot barintiesai par bérna piedzim$anu nepilngadigai personai, ka arT par faktu, ja
miru$a nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

12.15. piedaltties Pasvaldibu rikoto kazu gadadienu un jaundzimuso sveikS$anas pasakumu
organizéSana, ka ar1 rikot sudraba, zelta un citu kazu gadadienu individualas
ceremonijas;

12.16. izskatit juridisko un fizisko personu iesniegumus, sagatavot atbildes uz tiem;

12.17.izstradat Dzimtsarakstu nodalas budzeta projektu, piedalities Pasvaldibu budzetu
planosana, sniedzot informaciju par nepiecieSamo finans€jumu Dzimtsarakstu
nodalas uzdevumu veik$anai;

12.18.1zstradat lietu nomenklatiru atbilstosi Tieslietu ministrijas izstradatajai lietu
paraugnomenklatiirai;

12.19.sagatavot un noslégt ligumus ar pakalpojumu sniedz&iem pamatdarbibas
nodros§inasanai;
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12.20. savas kompetences ietvaros nodrosinat apmekletaju pienemsSanu un konsultésanu,
ieverojot normativajos aktos noteikto, taja skaita, noteiktos ierobezojumus;
12.21.péc pieprasijuma veikt laulibas registraciju arpus Dzimtsarakstu nodalas telpam
administrativas darbibas teritorija.
12.22. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajiem aktiem.
13. Dzimtsarakstu nodalas tiesibas atbilstosi tas kompetencei:

13.1. pieprasit, sanemt un parbaudit Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecieSamo informaciju un dokumentus no fiziskam un juridiskam personam, no
valsts parvaldes un pasvaldibas institicijam, kas nepiecieSamas civilstavokla aktu
registracijai,

13.2. sadarboties ar valsts un pasvaldibu institiicijam, parstavniecibam;

13.3. izstradat un iesniegt priekSlikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas
kompetencg esosajos jautajumos;

13.4. iekaset valsts nodevas un citus maksajumus par Dzimtsarakstu nodalas sniegtajiem
pakalpojumiem saskana ar Pasvaldibas domju apstiprinatu maksas pakalpojumu
cenradi;

13.5. sanemt ziedojumus, davinajumus, arvalstu finanSu palidzibu, piedalities projektu
konkursos finansu lidzeklu piesaistei;

13.6. 1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

14. Dzimtsarakstu nodalas pienakumi atbilstosi tas kompetencei:
14.1. péc pieprasijuma sniegt Pasvaldibam informaciju par Dzimtsarakstu nodalas darbibu;

14.2. nodroSinat dokumentu noform&Sanu, apriti un uzglabasanu atbilstosi Latvijas
Republikas normativajiem aktiem;

14.3. Pasvaldibu nolikumos noteiktaja kartiba sagatavot 1@émumprojektus iesniegSanai
Pasvaldibu domju pastavigajas komitejas un domes s€dés Dzimtsarakstu nodalas
kompetencg esosajos jautajumos;

14.4. izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi
Dzimtsarakstu nodalas kompetencei.

III. Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija

15. Dzimtsarakstu nodalas darbu organizé un vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs.
Dzimtsarakstu nodalas vaditaju darba pienem un atbrivo Uzraudzibas padome, iecelot
amata péc saskanoSanas ar Tieslietu ministriju. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja tiesibas un
pienakumus nosaka Civilstavokla aktu registracijas likums, $is nolikums un amata apraksts.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

16.1. organizé Dzimtsarakstu nodalas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada
administrativo darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu, efektivitati,
tiesiskumu;

16.2. parvalda Dzimtsarakstu nodalas finanSu, personala un citus resursus;

16.3. pienem darba un atbrivo no darba Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus;

16.4. nosaka amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;

16.5. savas kompetences ietvaros izdod Dzimtsarakstu nodalas iek$€jos normativos aktus;

16.6. sleédz saimnieciskos darfjumus Dzimtsarakstu nodalas darba nodro$inasSanai;

16.7. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu tiesa un attiecibas ar
juridiskajam un fiziskajam personam,;

16.8. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Domju lémumiem, Tieslietu
ministrijas rikojumiem un metodiskajiem noradijumiem.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir divi vietnieki. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja
vietniekus darba pienem un atbrivo no darba Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, iecelot amata
pec saskanoSanas ar Tieslietu ministriju. Vaditaja 1.vietnieks aizvieto Dzimtsarakstu
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nodalas vaditaju prombiitnes laika. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku tiesibas un
pienakumus nosaka Civilstavokla aktu registracijas likums, $is nolikums un amata apraksts.
Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amata aprakstos un citos
normativajos aktos.

IV. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasana un parskati

Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodroSina Tieslietu ministrija,
lietderibas kontroli nodrosina Uzraudzibas padome.

Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu ieintereséta persona var
parsuidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla aktiem
Tieslietu ministrijai.

Dzimtsarakstu nodala reizi gada sniedz Uzraudzibas padomei parskatu par Dzimtsarakstu
nodalas funkciju un uzdevumu izpildi un pieskirto budzeta lidzeklu izlietojumu.
Pasvaldibam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatu par Dzimtsarakstu nodalas darbibu.

V. Dzimtsarakstu nodalas manta un finanSu lidzekli

Dzimtsarakstu nodalu finansé PaSvaldibas no budzeta Iidzekliem proporcionali Pasvaldibu
teritorija dzivojoso iedzivotaju skaitam.

Dzimtsarakstu nodalas mantu un finansu Iidzeklus veido:

25.1. valsts un Pasvaldibu budzeta Iidzekli;

25.2. ien@mumi no maksas pakalpojumiem;

25.3. ziedojumi, davinajumi un citi ien@mumi,

25.4. valdijuma esosa Pasvaldibu manta;

25.5. arvalstu finansu Iidzekli.

V1. Izstasanas no kopigas iestades un tas likvidésanas kartiba

Ja viena no Pasvaldibam vélas izstaties no kopigas iestades, ta savu Il€mumu par izstaSanos
pazino otrai pasvaldibai 3 (tris) méneSus pirms izstaSanas. Lémumu par pasvaldibas
izstaSanos no kopigas iestades pienem attiecigas Pasvaldibas dome, nemot veéra
Uzraudzibas padomes apstiprinatu ricibas planu un kartibu, kada izstasanas no kopigas
iestades var tikt veikta.

Vienai no Pasvaldibam izstajoties no kopigas iestades, Dzimtsarakstu nodala tiek likvidéta.
Péc saskanoSanas sanemsSanas no tieslietu ministra katra no PaSvaldibu domém pienem
lémumu par Dzimtsarakstu nodalas likvidaciju. Kopigas iestades likvidacija tiek veikta
atbilstosi Valsts parvaldes iekartas likuma un citu normativo aktu nosacijumiem.

Ja Dzimtsarakstu nodala tiek likvidéta, Dzimtsarakstu nodalas manta, tiesibas un saistibas
tiek nodotas PaSvaldibam atbilstoSi tas sakotng€ji nodotas mantas, tiesibu un saistibu
piederibai, savukart par kopigas iestades lidzekliem iegadata manta — proporcionali katras
paSvaldibas ieguldijumiem Dzimtsarakstu nodalas darbiba, par ko Pasvaldibas vienojas
atseviski.

Dzimtsarakstu nodalas likvidacijas gadijuma PaSvaldibas nodroSina civilstavokla aktu
registracijas nepartrauktibu.

VIl. Nosléguma jautajumi

Atzit par speku zaud&jusu ar Jelgavas valstpilsétas paSvaldibas domes 2022. gada 24.
novembra lémumu Nr.15/7 un Jelgavas novada domes 2022. gada 16. novembra [émumu



Nr.2 apstiprinato nolikumu “Jelgavas valstspilsétas un novada Dzimtsarakstu nodalas

nolikums”.
31. Nolikums stajas speka péc ta apstiprinasanas Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas domé

un Jelgavas novada paSvaldibas domé.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja D.Pavlovska



